
ФОРМА ТИПОВОЙ ТЕХНОЛОГИЧЕСКОЙ СХЕМЫ

Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Департамент социальной политики Администрации города Кургана

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	4500000010000078095

	3
	Полное наименование услуги
	Выдача предварительных разрешений (согласий), затрагивающих осуществление имущественных прав несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан

	4
	Краткое наименование услуги
	Выдача предварительных разрешений (согласий), затрагивающих осуществление имущественных прав несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан

	5
	Административный регламент предоставления услуги
	Приказ Главного управления социальной защиты населения Курганской области от 12 сентября 2019 г. № 356 «Об утверждении Административного регламента предоставления органами местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Курганской области государственной услуги по выдаче предварительных разрешений (согласий), затрагивающих осуществление имущественных прав несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан» (в ред. приказа Главного управления соц.защиты населения Курганской области от 14.09.2020 г. № 403)

	6
	Перечень «подуслуг»
	Выдача предварительного разрешения на отчуждение имущества подопечного (в том числе по обмену или дарению)

	
	
	Выдача предварительного согласия на обмен жилыми помещениями, которые предоставлены по договорам социального найма и в которых проживают недееспособные или не полностью дееспособные граждане, являющиеся членами семей нанимателей данных жилых помещений

	
	
	Выдача предварительного разрешения на передачу в собственность в порядке приватизации жилых помещений, в которых проживают исключительно несовершеннолетние в возрасте до 14 лет; 
Выдача согласия на передачу в собственность в порядке приватизации жилых помещений, в которых проживают исключительно несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет

	
	
	Выдача согласия на отчуждение и (или) передачу в ипотеку жилого помещения, в котором проживают находящиеся под опекой или попечительством члены семьи собственника данного жилого помещения либо оставшиеся без родительского попечения несовершеннолетние члены семьи собственника (о чем известно органу опеки и попечительства), если при этом не затрагиваются права или охраняемые законом интересы указанных лиц;
Выдача предварительного разрешения на передачу в ипотеку (залог) жилого помещения, принадлежащего несовершеннолетним, недееспособным, ограниченно дееспособным гражданам

	
	
	Выдача предварительного разрешения на совершение сделок, влекущих за собой отказ от принадлежащих подопечному прав, раздел его имущества или выдел из него долей, и на совершение любых других сделок, влекущих за собой уменьшение стоимости имущества подопечного, в том числе на приватизацию жилого помещения без включения несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан

	
	
	Выдача предварительного разрешения на совершение сделок по сдаче имущества подопечного внаем, в аренду, в безвозмездное пользование или в залог

	
	
	Выдача согласия на снятие детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, с регистрационного учета по месту жительства или по месту пребывания

	
	
	Выдача предварительного разрешения на выдачу доверенности от имени подопечного

	
	
	Выдача предварительного разрешения на распоряжение доходами подопечных, в том числе суммами алиментов, пенсий, пособий и иных предоставляемых на их содержание социальных выплат, а также доходами, причитающимися подопечным от управления их имуществом, за исключением доходов, которыми подопечные вправе распоряжаться самостоятельно

	7
	Способы оценки качества предоставления услуги
	терминальные устройства в МФЦ

	
	
	Единый портал государственных услуг


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Выдача предварительных разрешений (согласий), затрагивающих осуществление имущественных прав несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан

	Подуслуга 1. Выдача предварительного разрешения на отчуждение имущества подопечного (в том числе по обмену или дарению)

	Подуслуга 2. Выдача предварительного согласия на обмен жилыми помещениями, которые предоставлены по договорам социального найма и в которых проживают недееспособные или не полностью дееспособные граждане, являющиеся членами семей нанимателей данных жилых помещений

	Подуслуга 3. Выдача предварительного разрешения на передачу в собственность в порядке приватизации жилых помещений, в которых проживают исключительно несовершеннолетние в возрасте до 14 лет;

Выдача согласия на передачу в собственность в порядке приватизации жилых помещений, в которых проживают исключительно несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет

	Подуслуга 4. Выдача согласия на отчуждение и (или) передачу в ипотеку жилого помещения, в котором проживают находящиеся под опекой или попечительством члены семьи собственника данного жилого помещения либо оставшиеся без родительского попечения несовершеннолетние члены семьи собственника (о чем известно органу опеки и попечительства), если при этом не затрагиваются права или охраняемые законом интересы указанных лиц;

Выдача предварительного разрешения на передачу в ипотеку (залог) жилого помещения, принадлежащего несовершеннолетним, недееспособным, ограниченно дееспособным гражданам

	Подуслуга 5. Выдача предварительного разрешения на совершение сделок, влекущих за собой отказ от принадлежащих подопечному прав, раздел его имущества или выдел из него долей, и на совершение любых других сделок, влекущих за собой уменьшение стоимости имущества подопечного, в том числе на приватизацию жилого помещения без включения несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан

	Подуслуга 6. Выдача предварительного разрешения на совершение сделок по сдаче имущества подопечного внаем, в аренду, в безвозмездное пользование или в залог

	Подуслуга 7. Выдача согласия на снятие детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, с регистрационного учета по месту жительства или по месту пребывания

	Подуслуга 8. Выдача предварительного разрешения на выдачу доверенности от имени подопечного

	Подуслуга 9. Выдача предварительного разрешения на распоряжение доходами подопечных, в том числе суммами алиментов, пенсий, пособий и иных предоставляемых на их содержание социальных выплат, а также доходами, причитающимися подопечным от управления их имуществом, за исключением доходов, которыми подопечные вправе распоряжаться самостоятельно

	не более 15 рабочих дней со дня получения заявления и прилагаемых к нему документов, в том числе документов, полученных в порядке межведомственного взаимодействия, если заявитель не представил их по собственной инициативе
	не более 15 рабочих дней со дня получения заявления и прилагаемых к нему документов, в том числе документов, полученных в порядке межведомственного взаимодействия, если заявитель не представил их по собственной инициативе
	нет
	1) обращение заявителя, не входящего в круг лиц, указанных в разделе 3 технологической схемы;

2) несоответствие заявления установленной форме или его заполнение не в полном объеме;

3) непредставление документов, указанных в разделе 4 технологической схемы, наличие в заявлении и документах ошибок, исправлений, повреждений, позволяющих неоднозначно истолковать их содержание, несоответствие представленных документов требованиям действующего законодательства;

4) представление заявителем недостоверных сведений, указанных в заявлении и (или) документах, приложенных к заявлению;

5) нарушение имущественных прав и законных интересов несовершеннолетнего, недееспособного, ограниченно дееспособного гражданина при совершении предстоящей сделки;

6) нецелевое расходование доходов, принадлежащих подопечному, установленное по итогам отчета заявителя за предыдущий период, - при выдаче предварительного разрешения на распоряжение доходами подопечных, в том числе суммами алиментов, пенсий, пособий и иных предоставляемых на их содержание социальных выплат, а также доходами, причитающимися подопечным от управления их имуществом, за исключением доходов, которыми подопечные вправе распоряжаться самостоятельно.
7) отсутствие в Департаменте социальной политики Администрации города Кургана оригиналов документов, предусмотренных в разделе 4 технологической схемы, а также в разделе 5 технологической схемы (в случае представления заявителем документов по собственной инициативе), на момент принятия решения о выдаче предварительного разрешения (согласия), затрагивающего осуществление имущественных прав несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан.
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	Лично в органе, по почте, в МФЦ
	Лично в органе, в МФЦ


Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Выдача предварительных разрешений (согласий), затрагивающих осуществление имущественных прав несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан

	Подуслуга 1. Выдача предварительного разрешения на отчуждение имущества подопечного (в том числе по обмену или дарению)

	Подуслуга 2. Выдача предварительного согласия на обмен жилыми помещениями, которые предоставлены по договорам социального найма и в которых проживают недееспособные или не полностью дееспособные граждане, являющиеся членами семей нанимателей данных жилых помещений

	Подуслуга 3. Выдача предварительного разрешения на передачу в собственность в порядке приватизации жилых помещений, в которых проживают исключительно несовершеннолетние в возрасте до 14 лет;

Выдача согласия на передачу в собственность в порядке приватизации жилых помещений, в которых проживают исключительно несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет

	Подуслуга 4. Выдача согласия на отчуждение и (или) передачу в ипотеку жилого помещения, в котором проживают находящиеся под опекой или попечительством члены семьи собственника данного жилого помещения либо оставшиеся без родительского попечения несовершеннолетние члены семьи собственника (о чем известно органу опеки и попечительства), если при этом не затрагиваются права или охраняемые законом интересы указанных лиц;

Выдача предварительного разрешения на передачу в ипотеку (залог) жилого помещения, принадлежащего несовершеннолетним, недееспособным, ограниченно дееспособным гражданам

	Подуслуга 5. Выдача предварительного разрешения на совершение сделок, влекущих за собой отказ от принадлежащих подопечному прав, раздел его имущества или выдел из него долей, и на совершение любых других сделок, влекущих за собой уменьшение стоимости имущества подопечного, в том числе на приватизацию жилого помещения без включения несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан

	Подуслуга 6. Выдача предварительного разрешения на совершение сделок по сдаче имущества подопечного внаем, в аренду, в безвозмездное пользование или в залог

	Подуслуга 7. Выдача согласия на снятие детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, с регистрационного учета по месту жительства или по месту пребывания

	Подуслуга 8. Выдача предварительного разрешения на выдачу доверенности от имени подопечного

	Подуслуга 9. Выдача предварительного разрешения на распоряжение доходами подопечных, в том числе суммами алиментов, пенсий, пособий и иных предоставляемых на их содержание социальных выплат, а также доходами, причитающимися подопечным от управления их имуществом, за исключением доходов, которыми подопечные вправе распоряжаться самостоятельно

	
	Заявителями при предоставлении государственной услуги являются:

- родители, законные представители, постоянно проживающие в муниципальном образовании, на территории которого располагается орган опеки и попечительства, и осуществляющие сделки от имени малолетних (дети до 14 лет), являющихся собственниками (пользователями) имущества, расположенного как на территории муниципального образования, так и за его пределами (далее - заявитель);

- несовершеннолетние (дети от 14 до 18 лет), постоянно проживающие в муниципальном образовании, на территории которого располагается орган опеки и попечительства, осуществляющие сделки с согласия родителей, законных представителей и являющиеся собственниками (пользователями) имущества, расположенного как на территории муниципального образования, так и за его пределами (далее - заявитель);

- законные представители недееспособных, ограниченно дееспособных граждан, постоянно проживающих в муниципальном образовании, на территории которого располагается орган опеки и попечительства, осуществляющие сделки от имени недееспособных, ограниченно дееспособных граждан, являющихся собственниками (пользователями) имущества, расположенного как на территории муниципального образования, так и за его пределами (далее - заявитель);

- юридические лица, находящиеся в муниципальном образовании, на территории которого располагается орган опеки и попечительства, и исполняющие обязанности опекуна или попечителя ребенка (детей), недееспособных, ограниченно дееспособных граждан, являющихся собственниками (пользователями) имущества, расположенного как на территории муниципального образования, так и за его пределами (далее - заявитель).
	Заявление
	Заявление о выдаче разрешения (согласия), затрагивающего осуществление имущественных прав несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан, поданное лично обоими родителями (единственным родителем), законными представителями. 
При совершении сделок с имуществом несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет заявление подается как непосредственно несовершеннолетними, так и их родителями (единственным родителем), законными представителями. Указанные заявления подаются в орган опеки и попечительства по форме согласно приложению 1 к Административному регламенту. 

При невозможности личного обращения от одного из родителей (законных представителей), несовершеннолетних граждан, достигших 14-летнего возраста, иных лиц принимаются заявления, заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

При назначении в отношении несовершеннолетнего, недееспособного, ограниченно дееспособного гражданина нескольких опекунов или попечителей представительство прав и законных интересов подопечного гражданина при обращении за выдачей разрешения (согласия) осуществляется одновременно всеми опекунами (попечителями) либо одним из них при наличии нотариально заверенного согласия от остальных опекунов (попечителей). 

В случае расторжения брака и (или) раздельного проживания родителей несовершеннолетних учитывается мнение второго родителя, выраженное в письменной форме.
В случае если законным представителем несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан является организация, оказывающая образовательные, медицинские, социальные услуги, или иные организации, в том числе для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, заявление подается от лица руководителя данной организации при представлении документов, подтверждающих полномочия организации.
	Возможность отсутствует
	-
	-
	-


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/
заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	б
	7
	8

	Выдача предварительных разрешений (согласий), затрагивающих осуществление имущественных прав несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан

	Подуслуга 1. Выдача предварительного разрешения на отчуждение имущества подопечного (в том числе по обмену или дарению)

	1
	заявление
	заявление 
	1 оригинал
	нет
	Заявление о выдаче разрешения (согласия), затрагивающего осуществление имущественных прав несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан, поданное лично обоими родителями (единственным родителем), законными представителями. 

При совершении сделок с имуществом несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет заявление подается как непосредственно несовершеннолетними, так и их родителями (единственным родителем), законными представителями. Указанные заявления подаются в орган опеки и попечительства по форме согласно приложению 1 к Административному регламенту. 

При невозможности личного обращения от одного из родителей (законных представителей), несовершеннолетних граждан, достигших 14-летнего возраста, иных лиц принимаются заявления, заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

При назначении в отношении несовершеннолетнего, недееспособного, ограниченно дееспособного гражданина нескольких опекунов или попечителей представительство прав и законных интересов подопечного гражданина при обращении за выдачей разрешения (согласия) осуществляется одновременно всеми опекунами (попечителями) либо одним из них при наличии нотариально заверенного согласия от остальных опекунов (попечителей). 

В случае расторжения брака и (или) раздельного проживания родителей несовершеннолетних учитывается мнение второго родителя, выраженное в письменной форме.
В случае если законным представителем несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан является организация, оказывающая образовательные, медицинские, социальные услуги, или иные организации, в том числе для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, заявление подается от лица руководителя данной организации при представлении документов, подтверждающих полномочия организации.
	Формы заявлений в приложении 1
	-

	2
	документ, удостоверяющий личность
	Паспорта родителей (законных представителей)
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	нет
	Копии паспортов родителей (законных представителей)
	-
	-

	3
	документ, удостоверяющий личность
	Свидетельство о рождении несовершеннолетнего
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	нет
	нет
	-
	-

	
	
	Паспорт несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	нет
	нет
	-
	-

	
	
	Паспорт недееспособного, ограниченно дееспособного гражданина
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	нет
	нет
	-
	-

	4


	-


	Свидетельство о смерти
	1 оригинал
	в случае отсутствия заявления одного из родителей несовершеннолетнего
	Свидетельство о смерти, подтверждающее смерть второго родителя
	-
	-

	
	
	Решение суда, подтверждающее признание второго родителя недееспособным (ограниченно дееспособным), безвестно отсутствующим или объявление его умершим
	1 оригинал
	
	Решение суда, вступившее в силу
	-
	-

	
	
	Решение суда, подтверждающее лишение второго родителя родительских прав
	1 оригинал
	
	Решение суда, вступившее в силу
	-
	-

	7
	Правоустанавливающий документ
	Правоустанавливающие документы, подтверждающие право собственности на имущество несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан, и других собственников на отчуждаемое имущество, права на которое не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	при выдаче предварительного разрешения на продажу, мену недвижимого имущества, принадлежащего несовершеннолетним, недееспособным, ограниченно дееспособным гражданам, а также на отчуждение жилого помещения, в котором проживают граждане, находящиеся под опекой или попечительством
	нет
	-
	-

	8
	Правоустанавливающий документ
	Правоустанавливающие документы на приобретаемое недвижимое имущество, на которое (в котором) несовершеннолетние, недееспособные, ограниченно дееспособные граждане будут иметь право собственности (пользования), права на которое не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	при выдаче предварительного разрешения на продажу, мену недвижимого имущества, принадлежащего несовершеннолетним, недееспособным, ограниченно дееспособным гражданам, а также на отчуждение жилого помещения, в котором проживают граждане, находящиеся под опекой или попечительством
	нет
	-
	-

	10
	-
	Проекты предварительных договоров купли-продажи, мены, других договоров на отчуждаемое и приобретаемое имущество
	1 оригинал
	при выдаче предварительного разрешения на продажу, мену недвижимого имущества, принадлежащего несовершеннолетним, недееспособным, ограниченно дееспособным гражданам, а также на отчуждение жилого помещения, в котором проживают граждане, находящиеся под опекой или попечительством
	нет
	-
	-

	11
	-
	Документ, содержащий сведения о техническом состоянии приобретаемого объекта недвижимости 
	1 оригинал
	При выдаче предварительного разрешения на продажу, мену недвижимого имущества, принадлежащего несовершеннолетним, недееспособным, ограниченно дееспособным гражданам, а также на отчуждение жилого помещения, в котором проживают граждане, находящиеся под опекой или попечительством.
При приобретении индивидуального жилого дома
	с указанием процента износа, выданный организацией, уполномоченной на предоставление указанных сведений, не позднее одного месяца до даты обращения.
	-
	-

	12
	-
	Справка кредитной организации об остатке ссудной задолженности
	1 оригинал
	При выдаче предварительного разрешения на продажу, мену недвижимого имущества, принадлежащего несовершеннолетним, недееспособным, ограниченно дееспособным гражданам, а также на отчуждение жилого помещения, в котором проживают граждане, находящиеся под опекой или попечительством.
При оформлении договора дарения объекта недвижимости после погашения ссудной задолженности по ипотечному кредиту и снятия обременения.
	нет
	-
	-

	13
	-
	Сберегательная книжка, договор банковского вклада или иной документ банка, в котором открыт вклад на имя несовершеннолетнего, недееспособного, ограниченно дееспособного гражданина
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	При выдаче предварительного разрешения на продажу, мену недвижимого имущества, принадлежащего несовершеннолетним, недееспособным, ограниченно дееспособным гражданам, а также на отчуждение жилого помещения, в котором проживают граждане, находящиеся под опекой или попечительством.
При наличии разницы в цене между отчуждаемым и приобретаемым имуществом, при совершении сделок по отчуждению имущества, связанных с выездом за пределы муниципального образования несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан, а также при завершении строительства жилья.
	нет
	-
	-

	14
	-
	Заявление-гарантия родственников заявителей, иных лиц о временном предоставлении жилья семье на период приобретения жилья в другом муниципальном образовании, завершения строительства жилья
	1 оригинал
	при выдаче предварительного разрешения на продажу, мену недвижимого имущества, принадлежащего несовершеннолетним, недееспособным, ограниченно дееспособным гражданам, а также на отчуждение жилого помещения, в котором проживают граждане, находящиеся под опекой или попечительством
	по форме согласно приложению 3 к Административному регламенту, при личном предъявлении данного заявления, копий паспортов, а также копий правоустанавливающих документов на принадлежащее им жилое помещение, права на которое не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости
	Форма заявления-гарантии в приложении 2
	-

	15
	Документы, подтверждающие выезд и прием в другом государстве
	Положительное решение посольства или консульства страны в Российской Федерации
	1 оригинал
	При выдаче предварительного разрешения на продажу, мену недвижимого имущества, принадлежащего несовершеннолетним, недееспособным, ограниченно дееспособным гражданам, а также на отчуждение жилого помещения, в котором проживают граждане, находящиеся под опекой или попечительством.

При совершении сделок по отчуждению имущества, связанных с выездом за пределы Российской Федерации несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан
	нет
	-
	-

	
	
	Заграничные паспорта родителей (законных представителей), несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	
	нет
	-
	-

	16
	-
	Сберегательная книжка, договор банковского вклада или иной документ банка, в котором открыт вклад на имя несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	При выдаче предварительного разрешения на сделки с движимым имуществом, принадлежащим несовершеннолетним, недееспособным, ограниченно дееспособным гражданам.
При закрытии вкладов, переводе и снятии денежных средств со счетов, принадлежащих несовершеннолетним, недееспособным, ограниченно дееспособным гражданам
	с указанием суммы денежных средств на счете
	-
	-

	17
	Правоустанавливающие документы
	Правоустанавливающие документы на движимое имущество, документы, подтверждающие право собственности на иное имущество, приобретаемое на имя несовершеннолетнего, недееспособного, ограниченно дееспособного гражданина за счет принадлежащих ему денежных средств, права на которое не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	При выдаче предварительного разрешения на сделки с движимым имуществом, принадлежащим несовершеннолетним, недееспособным, ограниченно дееспособным гражданам.
При закрытии вкладов, переводе и снятии денежных средств со счетов, принадлежащих несовершеннолетним, недееспособным, ограниченно дееспособным гражданам.
	нет
	-
	-

	18
	-
	Проект предварительного договора купли-продажи на приобретаемое имущество
	1 оригинал
	При выдаче предварительного разрешения на сделки с движимым имуществом, принадлежащим несовершеннолетним, недееспособным, ограниченно дееспособным гражданам.
При закрытии вкладов, переводе и снятии денежных средств со счетов, принадлежащих несовершеннолетним, недееспособным, ограниченно дееспособным гражданам
	нет
	-
	-

	19
	-
	Выписка из реестра владельцев ценных бумаг на дату обращения
	1 оригинал
	При выдаче предварительного разрешения на сделки с движимым имуществом, принадлежащим несовершеннолетним, недееспособным, ограниченно дееспособным гражданам.
При совершении сделок с ценными бумагами, принадлежащими несовершеннолетним, недееспособным, ограниченно дееспособным гражданам
	нет
	-
	-

	20
	-
	Паспорт транспортного средства
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	При выдаче предварительного разрешения на сделки с движимым имуществом, принадлежащим несовершеннолетним, недееспособным, ограниченно дееспособным гражданам.

При совершении сделок с транспортными средствами, принадлежащими несовершеннолетним, недееспособным, ограниченно дееспособным гражданам
	нет
	-
	-

	21
	-
	Свидетельство о регистрации транспортного средства
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	
	нет
	-
	-

	22
	-
	Проект предварительного договора купли-продажи транспортного средства
	1 оригинал
	
	нет
	-
	-

	23
	
	Документы, подтверждающие право собственности на иное движимое имущество
	1 оригинал
	При выдаче предварительного разрешения на сделки с движимым имуществом, принадлежащим несовершеннолетним, недееспособным, ограниченно дееспособным гражданам.
При совершении сделок с данным имуществом, принадлежащим несовершеннолетним, недееспособным, ограниченно дееспособным гражданам.
	нет
	-
	-

	24
	-
	Сберегательная книжка, договор банковского вклада или иной документ банка, в котором открыт вклад на имя несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	При выдаче предварительного разрешения на сделки с движимым имуществом, принадлежащим несовершеннолетним, недееспособным, ограниченно дееспособным гражданам.
При перечислении денежных средств от продажи движимого имущества на сберегательный счет, открытый на имя несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан
	нет
	-
	-

	25
	-
	Документы, подтверждающие получение согласия лица или его законного представителя на обработку персональных данных
	1 оригинал
	В случае если для предоставления услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законодательством обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица
	В случае если для предоставления услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законодательством обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица (за исключением лиц, признанных безвестно отсутствующими, и разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти).


	Приложение 11
	-

	Подуслуга 2. Выдача предварительного согласия на обмен жилыми помещениями, которые предоставлены по договорам социального найма и в которых проживают недееспособные или не полностью дееспособные граждане, являющиеся членами семей нанимателей данных жилых помещений

	1
	заявление
	заявление 
	1 оригинал
	нет
	Заявление о выдаче разрешения (согласия), затрагивающего осуществление имущественных прав несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан, поданное лично обоими родителями (единственным родителем), законными представителями. 

При совершении сделок с имуществом несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет заявление подается как непосредственно несовершеннолетними, так и их родителями (единственным родителем), законными представителями. Указанные заявления подаются в орган опеки и попечительства по форме согласно приложению 1 к Административному регламенту. 

При невозможности личного обращения от одного из родителей (законных представителей), несовершеннолетних граждан, достигших 14-летнего возраста, иных лиц принимаются заявления, заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

При назначении в отношении несовершеннолетнего, недееспособного, ограниченно дееспособного гражданина нескольких опекунов или попечителей представительство прав и законных интересов подопечного гражданина при обращении за выдачей разрешения (согласия) осуществляется одновременно всеми опекунами (попечителями) либо одним из них при наличии нотариально заверенного согласия от остальных опекунов (попечителей). 

В случае расторжения брака и (или) раздельного проживания родителей несовершеннолетних учитывается мнение второго родителя, выраженное в письменной форме.
В случае если законным представителем несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан является организация, оказывающая образовательные, медицинские, социальные услуги, или иные организации, в том числе для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, заявление подается от лица руководителя данной организации при представлении документов, подтверждающих полномочия организации.
	Форма заявления в приложении 3
	-

	2
	документ, удостоверяющий личность
	Паспорта родителей (законных представителей)
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	нет
	Копии паспортов родителей (законных представителей)
	-
	-

	3
	документ, удостоверяющий личность
	Свидетельство о рождении несовершеннолетнего
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	нет
	нет
	-
	-

	
	
	Паспорт несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	нет
	нет
	-
	-

	
	
	Паспорт недееспособного, ограниченно дееспособного гражданина
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	нет
	нет
	-
	-

	4


	-


	Свидетельство о смерти
	1 оригинал
	в случае отсутствия заявления одного из родителей несовершеннолетнего
	Свидетельство о смерти, подтверждающее смерть второго родителя
	-
	-

	
	
	Решение суда, подтверждающее признание второго родителя недееспособным (ограниченно дееспособным), безвестно отсутствующим или объявление его умершим
	1 оригинал
	
	Решение суда, вступившее в силу
	-
	-

	
	
	Решение суда, подтверждающее лишение второго родителя родительских прав
	1 оригинал
	
	Решение суда, вступившее в силу
	-
	-

	5
	-
	Проекты предварительных договоров об обмене жилыми помещениями
	1 оригинал
	нет
	нет
	-
	-

	6
	-
	Документы, подтверждающие получение согласия лица или его законного представителя на обработку персональных данных
	1 оригинал
	В случае если для предоставления услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законодательством обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица
	В случае если для предоставления услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законодательством обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица (за исключением лиц, признанных безвестно отсутствующими, и разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти).


	Приложение 11
	-

	Подуслуга 3. Выдача предварительного разрешения на передачу в собственность в порядке приватизации жилых помещений, в которых проживают исключительно несовершеннолетние в возрасте до 14 лет;

Выдача согласия на передачу в собственность в порядке приватизации жилых помещений, в которых проживают исключительно несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет

	

	1
	заявление
	заявление 
	1 оригинал
	нет
	Заявление о выдаче разрешения (согласия), затрагивающего осуществление имущественных прав несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан, поданное лично обоими родителями (единственным родителем), законными представителями. 

При совершении сделок с имуществом несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет заявление подается как непосредственно несовершеннолетними, так и их родителями (единственным родителем), законными представителями. Указанные заявления подаются в орган опеки и попечительства по форме согласно приложению 1 к Административному регламенту. 

При невозможности личного обращения от одного из родителей (законных представителей), несовершеннолетних граждан, достигших 14-летнего возраста, иных лиц принимаются заявления, заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

При назначении в отношении несовершеннолетнего, недееспособного, ограниченно дееспособного гражданина нескольких опекунов или попечителей представительство прав и законных интересов подопечного гражданина при обращении за выдачей разрешения (согласия) осуществляется одновременно всеми опекунами (попечителями) либо одним из них при наличии нотариально заверенного согласия от остальных опекунов (попечителей). 

В случае расторжения брака и (или) раздельного проживания родителей несовершеннолетних учитывается мнение второго родителя, выраженное в письменной форме.
В случае если законным представителем несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан является организация, оказывающая образовательные, медицинские, социальные услуги, или иные организации, в том числе для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, заявление подается от лица руководителя данной организации при представлении документов, подтверждающих полномочия организации.
	Формы заявлений в приложении 4
	-

	2
	документ, удостоверяющий личность
	Паспорта родителей (законных представителей)
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	нет
	Копии паспортов родителей (законных представителей)
	-
	-

	3
	документ, удостоверяющий личность
	Свидетельство о рождении несовершеннолетнего
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	нет
	нет
	-
	-

	
	
	Паспорт несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	нет
	нет
	-
	-

	
	
	Паспорт недееспособного, ограниченно дееспособного гражданина
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	нет
	нет
	-
	-

	4


	-


	Свидетельство о смерти
	1 оригинал
	в случае отсутствия заявления одного из родителей несовершеннолетнего
	Свидетельство о смерти, подтверждающее смерть второго родителя
	-
	-

	
	
	Решение суда, подтверждающее признание второго родителя недееспособным (ограниченно дееспособным), безвестно отсутствующим или объявление его умершим
	1 оригинал
	
	Решение суда, вступившее в силу
	-
	-

	
	
	Решение суда, подтверждающее лишение второго родителя родительских прав
	1 оригинал
	
	Решение суда, вступившее в силу
	-
	-

	5
	-
	Договор социального найма
	1 копия
(предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	нет
	нет
	
	

	6
	-
	Документы, подтверждающие получение согласия лица или его законного представителя на обработку персональных данных
	1 оригинал
	В случае если для предоставления услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законодательством обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица
	В случае если для предоставления услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законодательством обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица (за исключением лиц, признанных безвестно отсутствующими, и разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти).


	Приложение 11
	-

	Подуслуга 4. Выдача согласия на отчуждение и (или) передачу в ипотеку жилого помещения, в котором проживают находящиеся под опекой или попечительством члены семьи собственника данного жилого помещения либо оставшиеся без родительского попечения несовершеннолетние члены семьи собственника (о чем известно органу опеки и попечительства), если при этом не затрагиваются права или охраняемые законом интересы указанных лиц;

Выдача предварительного разрешения на передачу в ипотеку (залог) жилого помещения, принадлежащего несовершеннолетним, недееспособным, ограниченно дееспособным гражданам

	1
	заявление
	заявление 
	1 оригинал
	нет
	Заявление о выдаче разрешения (согласия), затрагивающего осуществление имущественных прав несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан, поданное лично обоими родителями (единственным родителем), законными представителями. 

При совершении сделок с имуществом несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет заявление подается как непосредственно несовершеннолетними, так и их родителями (единственным родителем), законными представителями. Указанные заявления подаются в орган опеки и попечительства по форме согласно приложению 1 к Административному регламенту. 

При невозможности личного обращения от одного из родителей (законных представителей), несовершеннолетних граждан, достигших 14-летнего возраста, иных лиц принимаются заявления, заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

При назначении в отношении несовершеннолетнего, недееспособного, ограниченно дееспособного гражданина нескольких опекунов или попечителей представительство прав и законных интересов подопечного гражданина при обращении за выдачей разрешения (согласия) осуществляется одновременно всеми опекунами (попечителями) либо одним из них при наличии нотариально заверенного согласия от остальных опекунов (попечителей). 

В случае расторжения брака и (или) раздельного проживания родителей несовершеннолетних учитывается мнение второго родителя, выраженное в письменной форме.
В случае если законным представителем несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан является организация, оказывающая образовательные, медицинские, социальные услуги, или иные организации, в том числе для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, заявление подается от лица руководителя данной организации при представлении документов, подтверждающих полномочия организации.
	Формы заявлений в приложении 5
	-

	2
	документ, удостоверяющий личность
	Паспорта родителей (законных представителей)
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	нет
	Копии паспортов родителей (законных представителей)
	-
	-

	3
	документ, удостоверяющий личность
	Свидетельство о рождении несовершеннолетнего
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	нет
	нет
	-
	-

	
	
	Паспорт несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	нет
	нет
	-
	-

	
	
	Паспорт недееспособного, ограниченно дееспособного гражданина
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	нет
	нет
	-
	-

	4


	-


	Свидетельство о смерти
	1 оригинал
	в случае отсутствия заявления одного из родителей несовершеннолетнего
	Свидетельство о смерти, подтверждающее смерть второго родителя
	-
	-

	
	
	Решение суда, подтверждающее признание второго родителя недееспособным (ограниченно дееспособным), безвестно отсутствующим или объявление его умершим
	1 оригинал
	
	Решение суда, вступившее в силу
	-
	-

	
	
	Решение суда, подтверждающее лишение второго родителя родительских прав
	1 оригинал
	
	Решение суда, вступившее в силу
	-
	-

	5
	-
	Договор оказания услуг с ипотечной организацией или согласие кредитной организации на предоставление кредита
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	нет
	нет
	-
	-

	6
	Правоустанавливающий документ
	Правоустанавливающие документы на отчуждаемое и приобретаемое жилое помещение, права на которое не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	нет
	нет
	-
	-

	7
	-
	Проекты предварительных договоров купли-продажи на приобретаемое и продаваемое жилое помещение
	1 оригинал
	нет
	нет
	-
	-

	8
	-
	Заявление-гарантия родственников заявителей, иных лиц о временном предоставлении жилья семье 
	1 оригинал
	в случае обращения взыскания и реализации жилого помещения, которое будет находиться в залоге
	по форме согласно приложению 3 к Административному регламенту, при личном предъявлении данного заявления, копий паспортов, а также копий правоустанавливающих документов на принадлежащее им жилое помещение, права на которое не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости
	Форма заявления-гарантии в приложении 2
	-

	9
	-
	Документы, подтверждающие получение согласия лица или его законного представителя на обработку персональных данных
	1 оригинал
	В случае если для предоставления услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законодательством обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица
	В случае если для предоставления услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законодательством обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица (за исключением лиц, признанных безвестно отсутствующими, и разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти).


	Приложение 11
	-

	Подуслуга 5. Выдача предварительного разрешения на совершение сделок, влекущих за собой отказ от принадлежащих подопечному прав, раздел его имущества или выдел из него долей, и на совершение любых других сделок, влекущих за собой уменьшение стоимости имущества подопечного, в том числе на приватизацию жилого помещения без включения несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан

	1
	заявление
	заявление 
	1 оригинал
	нет
	Заявление о выдаче разрешения (согласия), затрагивающего осуществление имущественных прав несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан, поданное лично обоими родителями (единственным родителем), законными представителями. 

При совершении сделок с имуществом несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет заявление подается как непосредственно несовершеннолетними, так и их родителями (единственным родителем), законными представителями. Указанные заявления подаются в орган опеки и попечительства по форме согласно приложению 1 к Административному регламенту. 

При невозможности личного обращения от одного из родителей (законных представителей), несовершеннолетних граждан, достигших 14-летнего возраста, иных лиц принимаются заявления, заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

При назначении в отношении несовершеннолетнего, недееспособного, ограниченно дееспособного гражданина нескольких опекунов или попечителей представительство прав и законных интересов подопечного гражданина при обращении за выдачей разрешения (согласия) осуществляется одновременно всеми опекунами (попечителями) либо одним из них при наличии нотариально заверенного согласия от остальных опекунов (попечителей). 

В случае расторжения брака и (или) раздельного проживания родителей несовершеннолетних учитывается мнение второго родителя, выраженное в письменной форме.
В случае если законным представителем несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан является организация, оказывающая образовательные, медицинские, социальные услуги, или иные организации, в том числе для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, заявление подается от лица руководителя данной организации при представлении документов, подтверждающих полномочия организации.
	Формы заявлений в приложении 6
	-

	2
	документ, удостоверяющий личность
	Паспорта родителей (законных представителей)
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	нет
	Копии паспортов родителей (законных представителей)
	-
	-

	3
	документ, удостоверяющий личность
	Свидетельство о рождении несовершеннолетнего
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	нет
	нет
	-
	-

	
	
	Паспорт несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	нет
	нет
	-
	-

	
	
	Паспорт недееспособного, ограниченно дееспособного гражданина
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	нет
	нет
	-
	-

	4


	-


	Свидетельство о смерти
	1 оригинал
	в случае отсутствия заявления одного из родителей несовершеннолетнего
	Свидетельство о смерти, подтверждающее смерть второго родителя
	-
	-

	
	
	Решение суда, подтверждающее признание второго родителя недееспособным (ограниченно дееспособным), безвестно отсутствующим или объявление его умершим
	1 оригинал
	
	Решение суда, вступившее в силу
	-
	-

	
	
	Решение суда, подтверждающее лишение второго родителя родительских прав
	1 оригинал
	
	Решение суда, вступившее в силу
	-
	-

	5
	-
	Правоустанавливающие документы на недвижимое имущество, сособственником которого является несовершеннолетний, недееспособный, ограниченно дееспособный гражданин, имеющий преимущественное право покупки доли недвижимого имущества, права на которое не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	при выдаче предварительного разрешения на отказ несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан от преимущественного права покупки доли в праве общей собственности на недвижимое имущество
	нет
	-
	-

	6
	-
	Правоустанавливающие документы на жилое помещение, в котором фактически проживают несовершеннолетние, недееспособные, ограниченно дееспособные граждане, права на которое не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	При выдаче предварительного разрешения на отказ несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан от преимущественного права покупки доли в праве общей собственности на недвижимое имущество.
При получении разрешения на отказ несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан, от преимущественного права покупки доли в праве общей собственности на жилое помещение
	нет
	-
	-

	7
	-
	Нотариально заверенное согласие либо отказ родителей (законных представителей), являющихся сособственниками недвижимого имущества, от преимущественного права покупки доли в праве общей собственности на недвижимое имущество
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	при выдаче предварительного разрешения на отказ несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан от преимущественного права покупки доли в праве общей собственности на недвижимое имущество
	нет
	-
	-

	8
	-
	Документы, подтверждающие право собственности на движимое имущество
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	При выдаче предварительного разрешения на заключение соглашения об определении, изменении долей, на раздел или выдел доли в имуществе.
При совершении сделок с движимым имуществом.
	нет
	-
	-

	9
	-
	Правоустанавливающие документы на недвижимое имущество
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	При выдаче предварительного разрешения на заключение соглашения об определении, изменении долей, на раздел или выдел доли в имуществе.

При совершении сделок с недвижимым имуществом, права на которое не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости
	нет
	-
	-

	10
	-
	Проект соглашения об определении, изменении долей, разделе или выделе доли в имуществе, разделе наследственного имущества
	1 оригинал
	при выдаче предварительного разрешения на заключение соглашения об определении, изменении долей, на раздел или выдел доли в имуществе
	нет
	-
	-

	11
	-
	Паспорт транспортного средства
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	При выдаче предварительного разрешения на заключение соглашения об определении, изменении долей, на раздел или выдел доли в имуществе.
При совершении сделок с транспортными средствами
	нет
	-
	-

	12
	-
	Свидетельство о регистрации транспортного средства
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	При выдаче предварительного разрешения на заключение соглашения об определении, изменении долей, на раздел или выдел доли в имуществе.

При совершении сделок с транспортными средствами
	нет
	-
	-

	13
	-
	Предварительный договор купли-продажи транспортного средства
	1 оригинал
	При выдаче предварительного разрешения на заключение соглашения об определении, изменении долей, на раздел или выдел доли в имуществе.

При совершении сделок с транспортными средствами
	нет
	-
	-

	14
	-
	Свидетельство о смерти наследодателя
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	при выдаче предварительного разрешения на раздел наследственного имущества
	нет
	-
	-

	15
	-
	Заключение о рыночной стоимости наследственного имущества
	1 оригинал
	при выдаче предварительного разрешения на раздел наследственного имущества
	нет
	-
	-

	16
	-
	Правоустанавливающие документы на наследственное имущество, в том числе недвижимое имущество, права на которое не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	при выдаче предварительного разрешения на раздел наследственного имущества
	нет
	-
	-

	17
	-
	Правоустанавливающие документы на жилое помещение, в котором проживает семья, права на которое не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	При выдаче предварительного разрешения на раздел наследственного имущества.

В случае если в наследственное имущество включено жилое помещение
	нет
	-
	-

	18
	-
	Свидетельство о смерти наследодателя
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	при выдаче предварительного разрешения на отказ от принятия наследства, принадлежащего несовершеннолетним, недееспособным, ограниченно дееспособным гражданам
	нет
	-
	-

	19
	-
	Свидетельство о праве на наследство на все наследственное имущество
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	при выдаче предварительного разрешения на отказ от принятия наследства, принадлежащего несовершеннолетним, недееспособным, ограниченно дееспособным гражданам
	нет
	-
	-

	20
	-
	Правоустанавливающие документы на наследственное имущество, в том числе недвижимое имущество, права на которое не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	при выдаче предварительного разрешения на отказ от принятия наследства, принадлежащего несовершеннолетним, недееспособным, ограниченно дееспособным гражданам
	нет
	-
	-

	21
	-
	Правоустанавливающие документы на жилое помещение, в котором проживает семья, права на которое не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	При выдаче предварительного разрешения на отказ от принятия наследства, принадлежащего несовершеннолетним, недееспособным, ограниченно дееспособным гражданам.
В случае если в наследственное имущество включено жилое помещение
	нет
	-
	-

	22
	-
	Справка о долгах на наследуемое имущество, подтверждающая, что отказ несовершеннолетнего, недееспособного, ограниченно дееспособного гражданина совершается в его интересах
	1 оригинал
	при выдаче предварительного разрешения на отказ от принятия наследства, принадлежащего несовершеннолетним, недееспособным, ограниченно дееспособным гражданам
	нет
	-
	-

	23
	-
	Правоустанавливающие документы на жилое помещение, принадлежащее несовершеннолетнему, недееспособному, ограниченно дееспособному гражданину, права на которое не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	при выдаче предварительного разрешения на приватизацию жилого помещения без включения несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан
	нет
	-
	-

	24
	-
	Договор социального найма на жилое помещение, подлежащее приватизации
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	предварительного разрешения на приватизацию жилого помещения без включения несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан
	нет
	-
	-

	25
	-
	Документы, подтверждающие получение согласия лица или его законного представителя на обработку персональных данных
	1 оригинал
	В случае если для предоставления услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законодательством обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица
	В случае если для предоставления услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законодательством обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица (за исключением лиц, признанных безвестно отсутствующими, и разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти).


	Приложение 11
	-

	Подуслуга 6. Выдача предварительного разрешения на совершение сделок по сдаче имущества подопечного внаем, в аренду, в безвозмездное пользование или в залог

	1
	заявление
	заявление 
	1 оригинал
	нет
	Заявление о выдаче разрешения (согласия), затрагивающего осуществление имущественных прав несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан, поданное лично обоими родителями (единственным родителем), законными представителями. 

При совершении сделок с имуществом несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет заявление подается как непосредственно несовершеннолетними, так и их родителями (единственным родителем), законными представителями. Указанные заявления подаются в орган опеки и попечительства по форме согласно приложению 1 к Административному регламенту. 

При невозможности личного обращения от одного из родителей (законных представителей), несовершеннолетних граждан, достигших 14-летнего возраста, иных лиц принимаются заявления, заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

При назначении в отношении несовершеннолетнего, недееспособного, ограниченно дееспособного гражданина нескольких опекунов или попечителей представительство прав и законных интересов подопечного гражданина при обращении за выдачей разрешения (согласия) осуществляется одновременно всеми опекунами (попечителями) либо одним из них при наличии нотариально заверенного согласия от остальных опекунов (попечителей). 

В случае расторжения брака и (или) раздельного проживания родителей несовершеннолетних учитывается мнение второго родителя, выраженное в письменной форме.
В случае если законным представителем несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан является организация, оказывающая образовательные, медицинские, социальные услуги, или иные организации, в том числе для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, заявление подается от лица руководителя данной организации при представлении документов, подтверждающих полномочия организации.
	Формы заявлений в приложении 7
	-

	2
	документ, удостоверяющий личность
	Паспорта родителей (законных представителей)
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	нет
	Копии паспортов родителей (законных представителей)
	-
	-

	3
	документ, удостоверяющий личность
	Свидетельство о рождении несовершеннолетнего
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	нет
	нет
	-
	-

	
	
	Паспорт несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	нет
	нет
	-
	-

	
	
	Паспорт недееспособного, ограниченно дееспособного гражданина
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	нет
	нет
	-
	-

	4


	-


	Свидетельство о смерти
	1 оригинал
	в случае отсутствия заявления одного из родителей несовершеннолетнего
	Свидетельство о смерти, подтверждающее смерть второго родителя
	-
	-

	
	
	Решение суда, подтверждающее признание второго родителя недееспособным (ограниченно дееспособным), безвестно отсутствующим или объявление его умершим
	1 оригинал
	
	Решение суда, вступившее в силу
	-
	-

	
	
	Решение суда, подтверждающее лишение второго родителя родительских прав
	1 оригинал
	
	Решение суда, вступившее в силу
	-
	-

	5
	-
	Правоустанавливающие документы, подтверждающие право собственности на имущество несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан и других собственников, в том числе недвижимое имущество, права на которое не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	нет
	нет
	-
	-

	6
	-
	Предварительный договор найма жилого помещения, аренды, передачи в безвозмездное пользование имущества, принадлежащего несовершеннолетним, недееспособным, ограниченно дееспособным гражданам
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	нет
	нет
	-
	-

	7
	-
	Сберегательная книжка, договор банковского вклада или иной документ банка, в котором открыт вклад на имя несовершеннолетнего, недееспособного, ограниченно дееспособного гражданина
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	при зачислении на сберегательный счет денежных средств от найма жилого помещения, аренды имущества
	нет
	-
	-

	8
	-
	Документы, подтверждающие получение согласия лица или его законного представителя на обработку персональных данных
	1 оригинал
	В случае если для предоставления услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законодательством обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица
	В случае если для предоставления услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законодательством обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица (за исключением лиц, признанных безвестно отсутствующими, и разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти).


	Приложение 11
	-

	Подуслуга 7. Выдача согласия на снятие детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, с регистрационного учета по месту жительства или по месту пребывания

	1
	заявление
	заявление 
	1 оригинал
	нет
	Заявление о выдаче разрешения (согласия), затрагивающего осуществление имущественных прав несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан, поданное лично обоими родителями (единственным родителем), законными представителями. 

При совершении сделок с имуществом несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет заявление подается как непосредственно несовершеннолетними, так и их родителями (единственным родителем), законными представителями. Указанные заявления подаются в орган опеки и попечительства по форме согласно приложению 1 к Административному регламенту. 

При невозможности личного обращения от одного из родителей (законных представителей), несовершеннолетних граждан, достигших 14-летнего возраста, иных лиц принимаются заявления, заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

При назначении в отношении несовершеннолетнего, недееспособного, ограниченно дееспособного гражданина нескольких опекунов или попечителей представительство прав и законных интересов подопечного гражданина при обращении за выдачей разрешения (согласия) осуществляется одновременно всеми опекунами (попечителями) либо одним из них при наличии нотариально заверенного согласия от остальных опекунов (попечителей). 

В случае расторжения брака и (или) раздельного проживания родителей несовершеннолетних учитывается мнение второго родителя, выраженное в письменной форме.
В случае если законным представителем несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан является организация, оказывающая образовательные, медицинские, социальные услуги, или иные организации, в том числе для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, заявление подается от лица руководителя данной организации при представлении документов, подтверждающих полномочия организации.
	Формы заявлений в приложении 8
	-

	2
	документ, удостоверяющий личность
	Паспорта родителей (законных представителей)
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	нет
	Копии паспортов родителей (законных представителей)
	-
	-

	3
	документ, удостоверяющий личность
	Свидетельство о рождении несовершеннолетнего
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	нет
	нет
	-
	-

	
	
	Паспорт несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	нет
	нет
	-
	-

	
	
	Паспорт недееспособного, ограниченно дееспособного гражданина
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	нет
	нет
	-
	-

	4


	-


	Свидетельство о смерти
	1 оригинал
	в случае отсутствия заявления одного из родителей несовершеннолетнего
	Свидетельство о смерти, подтверждающее смерть второго родителя
	-
	-

	
	
	Решение суда, подтверждающее признание второго родителя недееспособным (ограниченно дееспособным), безвестно отсутствующим или объявление его умершим
	1 оригинал
	
	Решение суда, вступившее в силу
	-
	-

	
	
	Решение суда, подтверждающее лишение второго родителя родительских прав
	1 оригинал
	
	Решение суда, вступившее в силу
	-
	-

	5
	-
	Правоустанавливающие документы на жилое помещение, в котором дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, состоят на регистрационном учете, права на которое не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	за исключением случаев снятия с регистрационного учета несовершеннолетнего по месту пребывания в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	нет
	-
	-

	6
	-
	Правоустанавливающие документы на жилое помещение, в котором дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, будут состоять на регистрационном учете, права на которое не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	за исключением случаев снятия с регистрационного учета несовершеннолетнего по месту пребывания в организации для детей-сирот и детей, оставшиеся без попечения родителей
	нет
	-
	-

	7
	-
	Заявление о согласии собственника, нанимателя жилого помещения о регистрации несовершеннолетнего в принадлежащем ему (занимаемом им) жилом помещении
	1 оригинал
	нет
	нет
	-
	-

	8
	-
	Документы, подтверждающие получение согласия лица или его законного представителя на обработку персональных данных
	1 оригинал
	В случае если для предоставления услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законодательством обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица
	В случае если для предоставления услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законодательством обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица (за исключением лиц, признанных безвестно отсутствующими, и разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти).


	Приложение 11
	-

	Подуслуга 8. Выдача предварительного разрешения на выдачу доверенности от имени подопечного

	1
	заявление
	заявление 
	1 оригинал
	нет
	Заявление о выдаче разрешения (согласия), затрагивающего осуществление имущественных прав несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан, поданное лично обоими родителями (единственным родителем), законными представителями. 

При совершении сделок с имуществом несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет заявление подается как непосредственно несовершеннолетними, так и их родителями (единственным родителем), законными представителями. Указанные заявления подаются в орган опеки и попечительства по форме согласно приложению 1 к Административному регламенту. 

При невозможности личного обращения от одного из родителей (законных представителей), несовершеннолетних граждан, достигших 14-летнего возраста, иных лиц принимаются заявления, заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

При назначении в отношении несовершеннолетнего, недееспособного, ограниченно дееспособного гражданина нескольких опекунов или попечителей представительство прав и законных интересов подопечного гражданина при обращении за выдачей разрешения (согласия) осуществляется одновременно всеми опекунами (попечителями) либо одним из них при наличии нотариально заверенного согласия от остальных опекунов (попечителей). 

В случае расторжения брака и (или) раздельного проживания родителей несовершеннолетних учитывается мнение второго родителя, выраженное в письменной форме.
В случае если законным представителем несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан является организация, оказывающая образовательные, медицинские, социальные услуги, или иные организации, в том числе для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, заявление подается от лица руководителя данной организации при представлении документов, подтверждающих полномочия организации.
	Формы заявлений в приложении 9
	-

	2
	документ, удостоверяющий личность
	Паспорта родителей (законных представителей)
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	нет
	Копии паспортов родителей (законных представителей)
	-
	-

	3
	документ, удостоверяющий личность
	Свидетельство о рождении несовершеннолетнего
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	нет
	нет
	-
	-

	
	
	Паспорт несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	нет
	нет
	-
	-

	
	
	Паспорт недееспособного, ограниченно дееспособного гражданина
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	нет
	нет
	-
	-

	4


	-


	Свидетельство о смерти
	1 оригинал
	в случае отсутствия заявления одного из родителей несовершеннолетнего
	Свидетельство о смерти, подтверждающее смерть второго родителя
	-
	-

	
	
	Решение суда, подтверждающее признание второго родителя недееспособным (ограниченно дееспособным), безвестно отсутствующим или объявление его умершим
	1 оригинал
	
	Решение суда, вступившее в силу
	-
	-

	
	
	Решение суда, подтверждающее лишение второго родителя родительских прав
	1 оригинал
	
	Решение суда, вступившее в силу
	-
	-

	5
	-
	Паспорт гражданина, выразившего согласие быть доверенным лицом 
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	нет
	при личном предъявлении
	-
	-

	6
	-
	Документы, подтверждающие получение согласия лица или его законного представителя на обработку персональных данных
	1 оригинал
	В случае если для предоставления услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законодательством обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица
	В случае если для предоставления услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законодательством обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица (за исключением лиц, признанных безвестно отсутствующими, и разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти).


	Приложение 11
	-

	Подуслуга 9. Выдача предварительного разрешения на распоряжение доходами подопечных, в том числе суммами алиментов, пенсий, пособий и иных предоставляемых на их содержание социальных выплат, а также доходами, причитающимися подопечным от управления их имуществом, за исключением доходов, которыми подопечные вправе распоряжаться самостоятельно

	1
	заявление
	заявление 
	1 оригинал
	нет
	Заявление о выдаче разрешения (согласия), затрагивающего осуществление имущественных прав несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан, поданное лично обоими родителями (единственным родителем), законными представителями. 

При совершении сделок с имуществом несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет заявление подается как непосредственно несовершеннолетними, так и их родителями (единственным родителем), законными представителями. Указанные заявления подаются в орган опеки и попечительства по форме согласно приложению 1 к Административному регламенту. 

При невозможности личного обращения от одного из родителей (законных представителей), несовершеннолетних граждан, достигших 14-летнего возраста, иных лиц принимаются заявления, заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

При назначении в отношении несовершеннолетнего, недееспособного, ограниченно дееспособного гражданина нескольких опекунов или попечителей представительство прав и законных интересов подопечного гражданина при обращении за выдачей разрешения (согласия) осуществляется одновременно всеми опекунами (попечителями) либо одним из них при наличии нотариально заверенного согласия от остальных опекунов (попечителей). 

В случае расторжения брака и (или) раздельного проживания родителей несовершеннолетних учитывается мнение второго родителя, выраженное в письменной форме.
В случае если законным представителем несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан является организация, оказывающая образовательные, медицинские, социальные услуги, или иные организации, в том числе для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, заявление подается от лица руководителя данной организации при представлении документов, подтверждающих полномочия организации.
	Формы заявлений в приложении 10
	-

	2
	документ, удостоверяющий личность
	Паспорта родителей (законных представителей)
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	нет
	Копии паспортов родителей (законных представителей)
	-
	-

	3
	документ, удостоверяющий личность
	Свидетельство о рождении несовершеннолетнего
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	нет
	нет
	-
	-

	
	
	Паспорт несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	нет
	нет
	-
	-

	
	
	Паспорт недееспособного, ограниченно дееспособного гражданина
	1 копия (предъявляется вместе с подлинником или заверенная в установленном порядке)
	нет
	нет
	-
	-

	4


	-


	Свидетельство о смерти
	1 оригинал
	в случае отсутствия заявления одного из родителей несовершеннолетнего
	Свидетельство о смерти, подтверждающее смерть второго родителя
	-
	-

	
	
	Решение суда, подтверждающее признание второго родителя недееспособным (ограниченно дееспособным), безвестно отсутствующим или объявление его умершим
	1 оригинал
	
	Решение суда, вступившее в силу
	-
	-

	
	
	Решение суда, подтверждающее лишение второго родителя родительских прав
	1 оригинал
	
	Решение суда, вступившее в силу
	-
	-

	5
	-
	Договор банковского вклада (счета) или иного документа банка, в котором открыт вклад (счет) на имя несовершеннолетнего, недееспособного, ограниченно дееспособного гражданина
	1 оригинал
	нет
	нет
	-
	-

	6
	-
	Сведения о доходах, находящихся на банковском счете несовершеннолетнего
	1 оригинал
	нет
	Сведения о доходах, находящихся на банковском счете несовершеннолетнего, за распоряжением которых обратился заявитель
	-
	-

	7
	-
	Документы, подтверждающие получение согласия лица или его законного представителя на обработку персональных данных
	1 оригинал
	В случае если для предоставления услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законодательством обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица
	В случае если для предоставления услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законодательством обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица (за исключением лиц, признанных безвестно отсутствующими, и разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти).


	Приложение 11
	-


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Выдача предварительных разрешений (согласий), затрагивающих осуществление имущественных прав несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан

	Подуслуга 1. Выдача предварительного разрешения на отчуждение имущества подопечного (в том числе по обмену или дарению)

	Подуслуга 2. Выдача предварительного согласия на обмен жилыми помещениями, которые предоставлены по договорам социального найма и в которых проживают недееспособные или не полностью дееспособные граждане, являющиеся членами семей нанимателей данных жилых помещений

	Подуслуга 3. Выдача предварительного разрешения на передачу в собственность в порядке приватизации жилых помещений, в которых проживают исключительно несовершеннолетние в возрасте до 14 лет;

Выдача согласия на передачу в собственность в порядке приватизации жилых помещений, в которых проживают исключительно несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет

	Подуслуга 4. Выдача согласия на отчуждение и (или) передачу в ипотеку жилого помещения, в котором проживают находящиеся под опекой или попечительством члены семьи собственника данного жилого помещения либо оставшиеся без родительского попечения несовершеннолетние члены семьи собственника (о чем известно органу опеки и попечительства), если при этом не затрагиваются права или охраняемые законом интересы указанных лиц;

Выдача предварительного разрешения на передачу в ипотеку (залог) жилого помещения, принадлежащего несовершеннолетним, недееспособным, ограниченно дееспособным гражданам

	Подуслуга 5. Выдача предварительного разрешения на совершение сделок, влекущих за собой отказ от принадлежащих подопечному прав, раздел его имущества или выдел из него долей, и на совершение любых других сделок, влекущих за собой уменьшение стоимости имущества подопечного, в том числе на приватизацию жилого помещения без включения несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан

	Подуслуга 6. Выдача предварительного разрешения на совершение сделок по сдаче имущества подопечного внаем, в аренду, в безвозмездное пользование или в залог

	Подуслуга 7. Выдача согласия на снятие детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, с регистрационного учета по месту жительства или по месту пребывания

	Подуслуга 8. Выдача предварительного разрешения на выдачу доверенности от имени подопечного

	Подуслуга 9. Выдача предварительного разрешения на распоряжение доходами подопечных, в том числе суммами алиментов, пенсий, пособий и иных предоставляемых на их содержание социальных выплат, а также доходами, причитающимися подопечным от управления их имуществом, за исключением доходов, которыми подопечные вправе распоряжаться самостоятельно

	-
	Документ, подтверждающий изменение фамилии, имени или отчества кого-либо из заявителей, несовершеннолетнего, недееспособного, ограниченно дееспособного гражданина (при изменении фамилии, имени или отчества кого-либо из заявителей, несовершеннолетнего, недееспособного, ограниченно дееспособного гражданина)
	нет
	орган опеки и попечительства
	Управление записи актов гражданского состояния Курганской области
	-
	5 рабочих дней
	-
	-

	-
	Справки о зарегистрированных гражданах в жилом помещении, в котором фактически проживает семья, а также в отчуждаемом жилом помещении - при совершении сделок с жилыми помещениями
	нет
	орган опеки и попечительства
	МКУ «Жилищная политика»
	-
	5 рабочих дней
	-
	-

	-
	Справки о зарегистрированных гражданах в жилом помещении, в котором фактически проживает семья, а также в жилом помещении, принадлежащем приватизации
	нет
	орган опеки и попечительства
	МКУ «Жилищная политика»
	-
	5 рабочих дней
	-
	-

	-
	Справка из органов внутренних дел, подтверждающая наличие розыскного дела на одного из родителей (в случае отсутствия заявления одного из родителей несовершеннолетнего)
	нет
	орган опеки и попечительства
	УМВД России по Курганской области
	-
	5 рабочих дней
	-
	-

	-
	Справка от судебного пристава-исполнителя, подтверждающая уклонение от уплаты алиментов одного из родителей более 6 месяцев (в случае отсутствия заявления одного из родителей несовершеннолетнего)
	нет
	орган опеки и попечительства
	Управление Федеральной службы судебных приставов по Курганской области
	-
	5 рабочих дней
	-
	-

	-
	Справка органа записи актов гражданского состояния о рождении формы N 2, подтверждающая наличие статуса одинокой матери (в случае отсутствия заявления одного из родителей несовершеннолетнего)
	нет
	орган опеки и попечительства
	Управление записи актов гражданского состояния Курганской области
	-
	5 рабочих дней
	-
	-


Раздел 6. Результат «подуслуги»
	№ п/п
	Документ/ документы, являющийся(иеся) результатом «подуслуги»
	Требования к документу/ документам, являющемуся (ихся) результатом «подуслуги»
	Характеристика результата «подуслуги» (положительный/ отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющегося (ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Способы получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Выдача предварительных разрешений (согласий), затрагивающих осуществление имущественных прав несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан

	

	Подуслуга 1. Выдача предварительного разрешения на отчуждение имущества подопечного (в том числе по обмену или дарению)

	1
	Постановление Администрации города Кургана о предварительном разрешении на отчуждение имущества подопечного (в том числе по обмену или дарению)
	нет
	положительный
	-
	-
	Лично в органе
	5 лет
	-

	2
	Отказ в предоставлении государственной услуги 
	В письменной форме с обязательной ссылкой на основания отказа
	отрицательный
	-
	-
	Лично в органе
	5 лет
	-

	Подуслуга 2. Выдача предварительного согласия на обмен жилыми помещениями, которые предоставлены по договорам социального найма и в которых проживают недееспособные или не полностью дееспособные граждане, являющиеся членами семей нанимателей данных жилых помещений

	1
	Предварительное согласие на обмен жилого помещения, которое предоставлено по договору социального найма и в котором проживают недееспособные или не полностью дееспособные граждане, являющиеся членами семей нанимателей данного жилого помещения
	нет
	положительный
	-
	-
	Лично в органе
	5 лет
	-

	2
	Отказ в предоставлении государственной услуги 
	В письменной форме с обязательной ссылкой на основания отказа
	отрицательный
	-
	-
	Лично в органе
	5 лет
	-

	Подуслуга 3. Выдача предварительного разрешения на передачу в собственность в порядке приватизации жилых помещений, в которых проживают исключительно несовершеннолетние в возрасте до 14 лет;

Выдача согласия на передачу в собственность в порядке приватизации жилых помещений, в которых проживают исключительно несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет

	1
	Предварительное разрешение на приватизацию жилого помещения, в котором проживают исключительно несовершеннолетние в возрасте до 14 лет
	нет
	положительный
	-
	-
	Лично в органе
	5 лет
	-

	2
	Согласие на приватизацию жилого помещения, в котором проживают исключительно несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет
	нет
	положительный
	-
	-
	Лично в органе
	5 лет
	-

	3
	Отказ в предоставлении государственной услуги 
	В письменной форме с обязательной ссылкой на основания отказа
	отрицательный
	-
	-
	Лично в органе
	5 лет
	-

	Подуслуга 4. Выдача согласия на отчуждение и (или) передачу в ипотеку жилого помещения, в котором проживают находящиеся под опекой или попечительством члены семьи собственника данного жилого помещения либо оставшиеся без родительского попечения несовершеннолетние члены семьи собственника (о чем известно органу опеки и попечительства), если при этом не затрагиваются права или охраняемые законом интересы указанных лиц;

Выдача предварительного разрешения на передачу в ипотеку (залог) жилого помещения, принадлежащего несовершеннолетним, недееспособным, ограниченно дееспособным гражданам

	1
	Постановление Администрации города Кургана о согласии на передачу в ипотеку жилого помещения, в котором проживают находящиеся под опекой или попечительством члены семьи собственника данного жилого помещения либо оставшиеся без родительского попечения несовершеннолетние члены семьи собственника (о чем известно органу опеки и попечительства), если при этом не затрагиваются права или охраняемые законом интересы указанных лиц
	нет
	положительный
	-
	-
	Лично в органе
	5 лет
	-

	2
	Постановление Администрации города Кургана о предварительном разрешении на передачу в ипотеку (залог) жилого помещения, принадлежащего несовершеннолетним, недееспособным, ограниченно дееспособным гражданам»
	нет
	положительный
	-
	-
	Лично в органе
	5 лет
	-

	3
	Отказ в предоставлении государственной услуги 
	В письменной форме с обязательной ссылкой на основания отказа
	отрицательный
	-
	-
	Лично в органе
	5 лет
	-

	Подуслуга 5. Выдача предварительного разрешения на совершение сделок, влекущих за собой отказ от принадлежащих подопечному прав, раздел его имущества или выдел из него долей, и на совершение любых других сделок, влекущих за собой уменьшение стоимости имущества подопечного, в том числе на приватизацию жилого помещения без включения несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан

	1
	Постановление Администрации города Кургана о предварительном разрешении на совершение сделок, влекущих за собой отказ от принадлежащих подопечному прав, раздел его имущества или выдел из него долей, и на совершение любых других сделок, влекущих за собой уменьшение стоимости имущества подопечного, в том числе на приватизацию жилого помещения без включения несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан 
	нет
	положительный
	-
	-
	Лично в органе
	5 лет
	-

	2
	Отказ в предоставлении государственной услуги 
	В письменной форме с обязательной ссылкой на основания отказа
	отрицательный
	-
	-
	Лично в органе
	5 лет
	-

	Подуслуга 6. Выдача предварительного разрешения на совершение сделок по сдаче имущества подопечного внаем, в аренду, в безвозмездное пользование или в залог

	1
	Постановление Администрации города Кургана о предварительном разрешении на совершение сделок по сдаче имущества подопечного внаем, в аренду, в безвозмездное пользование или в залог
	нет
	положительный
	-
	-
	Лично в органе
	5 лет
	-

	2
	Отказ в предоставлении государственной услуги 
	В письменной форме с обязательной ссылкой на основания отказа
	отрицательный
	-
	-
	Лично в органе
	5 лет
	-

	Подуслуга 7. Выдача согласия на снятие детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, с регистрационного учета по месту жительства или по месту пребывания

	1
	Согласие на снятие детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, с регистрационного учета по месту жительства или по месту пребывания
	нет
	положительный
	-
	-
	Лично в органе
	5 лет
	-

	2
	Отказ в предоставлении государственной услуги 
	В письменной форме с обязательной ссылкой на основания отказа
	отрицательный
	-
	-
	Лично в органе
	5 лет
	-

	Подуслуга 8. Выдача предварительного разрешения на выдачу доверенности от имени подопечного

	1
	Постановление Администрации города Кургана о предварительном разрешении на выдачу доверенности от имени подопечного
	нет
	положительный
	-
	-
	Лично в органе
	5 лет
	-

	2
	Отказ в предоставлении государственной услуги 
	В письменной форме с обязательной ссылкой на основания отказа
	отрицательный
	-
	-
	Лично в органе
	5 лет
	-

	Подуслуга 9. Выдача предварительного разрешения на распоряжение доходами подопечных, в том числе суммами алиментов, пенсий, пособий и иных предоставляемых на их содержание социальных выплат, а также доходами, причитающимися подопечным от управления их имуществом, за исключением доходов, которыми подопечные вправе распоряжаться самостоятельно

	1
	Постановление Администрации города Кургана о предварительном разрешении на распоряжение доходами подопечных, в том числе суммами алиментов, пенсий, пособий и иных предоставляемых на их содержание социальных выплат, а также доходами, причитающимися подопечным от управления их имуществом, за исключением доходов, которыми подопечные вправе распоряжаться самостоятельно
	нет
	положительный
	-
	-
	Лично в органе
	5 лет
	-

	2
	Отказ в предоставлении государственной услуги 
	В письменной форме с обязательной ссылкой на основания отказа
	отрицательный
	-
	-
	Лично в органе
	5 лет
	-


Раздел 7.1. «Технологические процессы предоставления «подуслуги» в органе власти
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Выдача предварительных разрешений (согласий), затрагивающих осуществление имущественных прав несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан

	Подуслуга 1. Выдача предварительного разрешения на отчуждение имущества подопечного (в том числе по обмену или дарению)
Подуслуга 2. Выдача предварительного согласия на обмен жилыми помещениями, которые предоставлены по договорам социального найма и в которых проживают недееспособные или не полностью дееспособные граждане, являющиеся членами семей нанимателей данных жилых помещений
Подуслуга 3. Выдача предварительного разрешения на передачу в собственность в порядке приватизации жилых помещений, в которых проживают исключительно несовершеннолетние в возрасте до 14 лет;

Выдача согласия на передачу в собственность в порядке приватизации жилых помещений, в которых проживают исключительно несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет
Подуслуга 4. Выдача согласия на отчуждение и (или) передачу в ипотеку жилого помещения, в котором проживают находящиеся под опекой или попечительством члены семьи собственника данного жилого помещения либо оставшиеся без родительского попечения несовершеннолетние члены семьи собственника (о чем известно органу опеки и попечительства), если при этом не затрагиваются права или охраняемые законом интересы указанных лиц;

Выдача предварительного разрешения на передачу в ипотеку (залог) жилого помещения, принадлежащего несовершеннолетним, недееспособным, ограниченно дееспособным гражданам
Подуслуга 5. Выдача предварительного разрешения на совершение сделок, влекущих за собой отказ от принадлежащих подопечному прав, раздел его имущества или выдел из него долей, и на совершение любых других сделок, влекущих за собой уменьшение стоимости имущества подопечного, в том числе на приватизацию жилого помещения без включения несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан
Подуслуга 6. Выдача предварительного разрешения на совершение сделок по сдаче имущества подопечного внаем, в аренду, в безвозмездное пользование или в залог
Подуслуга 7. Выдача согласия на снятие детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, с регистрационного учета по месту жительства или по месту пребывания
Подуслуга 8. Выдача предварительного разрешения на выдачу доверенности от имени подопечного
Подуслуга 9. Выдача предварительного разрешения на распоряжение доходами подопечных, в том числе суммами алиментов, пенсий, пособий и иных предоставляемых на их содержание социальных выплат, а также доходами, причитающимися подопечным от управления их имуществом, за исключением доходов, которыми подопечные вправе распоряжаться самостоятельно

	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов

	1
	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов
	Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление заявления и прилагаемых к нему документов в орган опеки и попечительства. Документы, указанные в пунктах 17 - 19 Административного регламента, могут быть направлены в орган опеки и попечительства по почте, а также в электронной форме. При направлении документов в электронной форме специалист органа опеки и попечительства в течение 1 рабочего дня направляет заявителю электронное сообщение, подтверждающее прием данного заявления.

Прием заявителей ведется в порядке живой очереди или по предварительной записи. Предварительная запись осуществляется при личном обращении заявителей в орган опеки и попечительства или по телефону.

При предварительной записи заявитель сообщает свои персональные данные ижелаемое время представления заявления на получение государственной услуги.

Предварительная запись осуществляется путем внесения информации в книгу записи заявителей, которая ведется на бумажных или электронных носителях. 

Заявителю сообщается время посещения и кабинет приема заявления, в который следует обратиться.

Специалист регистрирует заявление с присвоением порядкового номера и указанием даты поступления заявления и прилагаемых к нему документов.

При желании заявителя устранить препятствия, прервав подачу документов, специалист формирует перечень выявленных препятствий для предоставления государственной услуги в двух экземплярах и передает его заявителю для подписания.

Первый экземпляр перечня выявленных препятствий для предоставления государственной услуги вместе с представленными копиями документов передается заявителю, второй остается у специалиста.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут. В случае представления копий документов, указанных в пункте 17-19 Административного регламента, не заверенных в установленном законодательством порядке, специалист сверяет подлинники и копии документов, заверяет копии документов своей подписью с указанием фамилии, инициалов, а подлинники документов возвращает заявителю.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 минуту на каждую пару «документ-копия».

Результатом административной процедуры являются прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: регистрация поступившего заявления и прилагаемых к нему документов.
	1 день (в день поступления заявления в орган опеки и попечительства)
	Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение, иное необходимое оборудование
	-

	Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении государственной услуги

	2
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении государственной услуги
	Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении государственной услуги, является прием заявления о предоставлении государственной услуги без приложения документов, которые в соответствии с пунктом 20 Административного регламента могут предоставляться заявителем по собственной инициативе и которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и запрашиваются органом опеки и попечительства в порядке межведомственного взаимодействия.

В зависимости от представленных документов специалист, принявший документы, не позднее дня, следующего за днем приема заявления о предоставлении государственной услуги, готовит и направляет запросы по системе межведомственного взаимодействия в:

- администрации городских округов, поселений и подведомственные им организации;

- органы внутренних дел;

- органы и подведомственные им организации, осуществляющие проведение работ по технической инвентаризации объектов недвижимости;

- органы записи актов гражданского состояния;

- Федеральную службу судебных приставов;

- Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии;

- органы, осуществляющие регистрационный учет граждан.

При формировании и направлении межведомственных запросов используются электронная подпись органа власти и электронная подпись специалиста.

Межведомственные запросы направляются ответственными специалистами с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

При приеме заявления о предоставлении государственной услуги с приложением документов, предусмотренных пунктом 20 Административного регламента, административная процедура по формированию и направлению межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении государственной услуги, не проводится.

В течение 1 рабочего дня, следующего за днем получения запрашиваемой информации (документов), специалист проверяет полноту полученной информации (документов).

В случае поступления запрошенной информации (документов) не в полном объеме или содержащей противоречивые сведения специалист в пределах срока, указанного в абзаце 1 настоящего пункта, уточняет запрос и направляет его повторно.

Вся запрошенная информация (документы), полученная в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приобщается к материалам для предоставления государственной услуги.

Максимальный срок исполнения административной процедуры: 7 рабочих дней. 

Результатом административной процедуры является поступление в орган опеки и попечительства документов, запрошенных в порядке межведомственного взаимодействия.
	7 рабочих дней
	Специалист, ответственный за предоставление  услуги
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение, иное необходимое оборудование
	-

	Принятие решения о выдаче предварительного разрешения (согласия), затрагивающего осуществление имущественных прав несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан, либо об отказе в предоставлении государственной услуги

	3
	Принятие решения о выдаче предварительного разрешения (согласия), затрагивающего осуществление имущественных прав несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан, либо об отказе в предоставлении государственной услуги
	Основанием для начала выполнения административной процедуры являютсяприем и регистрация заявления и документов, предусмотренных пунктами 17-20Административного регламента, в том числе полученных в порядке межведомственного взаимодействия, если заявитель не представил их по собственной инициативе.

Решение о выдаче предварительного разрешения на отчуждение имущества подопечного (в том числе по обмену или дарению); о выдаче согласия на отчуждение и (или) передачу в ипотеку жилого помещения, в котором проживают находящиеся под опекой или попечительством члены семьи собственника данного жилого помещения либо оставшиеся без родительского попечения несовершеннолетние члены семьи собственника (о чем известно органу опеки и попечительства), если при этом не затрагиваются права или охраняемые законом интересы указанных лиц; о выдаче предварительного разрешения на передачу в ипотеку (залог) жилого помещения, принадлежащего несовершеннолетним, недееспособным, ограниченно дееспособным гражданам; о выдаче предварительного разрешения на совершение сделок, влекущих за собой отказ от принадлежащих подопечному прав, раздел его имущества или выдел из него долей, и на совершение любых других сделок, влекущих за собой уменьшение стоимости имущества подопечного, в том числе на приватизацию жилого помещения без включения подопечного; о выдаче предварительного разрешения на совершение сделок по сдаче имущества подопечного внаем, в аренду, в безвозмездное пользование или в залог; о выдаче предварительного разрешения на выдачу доверенности от имени подопечного; о выдаче предварительного разрешения на распоряжение доходами подопечных, в том числе суммами алиментов, пенсий, пособий и иных предоставляемых на их содержание социальных выплат, а также доходами, причитающимися подопечным от управления их имуществом, за исключением доходов, которыми подопечные вправе распоряжаться самостоятельно (далее - решение о выдаче предварительного разрешения (согласия), затрагивающего осуществление имущественных прав несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан), оформляется в форме акта органа опеки и попечительства.

Решение о выдаче предварительного согласия на обмен жилыми помещениями, которые предоставлены по договорам социального найма и в которых проживают недееспособные или не полностью дееспособные граждане, являющиеся членами семей нанимателей данных жилых помещений; о выдаче предварительного разрешения на передачу в собственность в порядке приватизации жилых помещений, в которых проживают исключительно несовершеннолетние в возрасте до 14 лет; о выдаче согласия на передачу в собственность в порядке приватизации жилых помещений, в которых проживают исключительно несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет; о выдаче согласия на снятие детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, с регистрационного учета по месту жительства или по месту пребывания (далее - решение о выдаче предварительного разрешения (согласия), затрагивающего осуществление имущественных прав несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан) оформляется в форме письменного предварительного разрешения (согласия) органа опеки и попечительства.

Решение об отказе в предоставлении государственной услуги оформляется в письменной форме за подписью руководителя органа опеки и попечительства с обязательной ссылкой на основания отказа, указанные в пункте 25 Административного регламента.

Специалист рассматривает и проверяет поступившее заявление с прилагаемыми к нему документами.

По результатам рассмотрения, при отсутствии оснований для отказа, предусмотренных пунктом 25 Административного регламента, специалист подготавливает проект акта или письменного предварительного разрешения (согласия) органа опеки и попечительства о выдаче предварительного разрешения (согласия), затрагивающего осуществление имущественных прав несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан.

При наличии оснований для отказа, предусмотренных пунктом 25 Административного регламента, специалист подготавливает проект отказа в предоставлении услуги в письменной форме с обязательной ссылкой на основания отказа. Подготовленный проект с заявлением и прилагаемыми к нему документами направляется руководителю органа опеки и попечительства для рассмотрения и принятия решения.

Максимальный срок исполнения административной процедуры: 13 рабочих дней со дня представления заявления и прилагаемых к нему документов, предусмотренных пунктами 17-21 Административного регламента.

Результатом административной процедуры является принятие решения о выдаче (предварительного) разрешения (согласия), затрагивающего осуществление имущественных прав несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан, либо об отказе в предоставлении государственной услуги. 

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: акт или письменное предварительное разрешение (согласие) органа опеки и попечительства о выдаче предварительного разрешения (согласия), затрагивающего осуществление имущественных прав несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан, либо отказ в предоставлении государственной услуги.
	Максимальный срок исполнения административной процедуры: 13 рабочих дней со дня представления заявления и прилагаемых к нему документов, предусмотренных пунктами 17-21 Административного регламента.
	Специалист, ответственный за предоставление  услуги
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение, иное необходимое оборудование
	-

	Выдача заявителю предварительного разрешения (согласия), затрагивающего осуществление имущественных прав несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан, либо отказ в предоставлении государственной услуги

	4
	Выдача заявителю предварительного разрешения (согласия), затрагивающего осуществление имущественных прав несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан, либо отказ в предоставлении государственной услуги
	Основанием для начала выполнения административной процедуры является принятие решения о выдаче предварительного разрешения (согласия), затрагивающего осуществление имущественных прав несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан, либо об отказе в предоставлении государственной услуги.

Выдача заявителю предварительного разрешения (согласия), затрагивающего осуществление имущественных прав несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан, либо уведомления об отказе в предоставлении государственной услуги, производится специалистом органа опеки и попечительства путем его вручения заявителю под расписку.

Максимальный срок исполнения административной процедуры: 2 дня.

Результатом административной процедуры является выдача заявителю предварительного разрешения (согласия), затрагивающего осуществление имущественных прав несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан, либо отказа в предоставлении государственной услуги.
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: подпись заявителя о получении предварительного разрешения (согласия), затрагивающего осуществление имущественных прав несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан, либо отказа в предоставлении государственной услуги в журнале регистрации выданных документов органа опеки и попечительства.
	2 дня
	Специалист, ответственный за предоставление  услуги
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение, иное необходимое оборудование
	-


Раздел 7.2. «Технологические процессы предоставления «подуслуги» в МФЦ
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Выдача предварительных разрешений (согласий), затрагивающих осуществление имущественных прав несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан

	1
	Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя
	Работник МФЦ проверяет соответствие документа, удостоверяющего личность нормативно установленным требованиям, соответствие лица, обратившегося за предоставлением услуги, фотографии в документе, удостоверяющем личность
	Не более 5 минут
	Работник МФЦ ответственный за прием документов
	Автоматизированное рабочее место
	-

	2
	Проверка комплектности документов,  правильности заполнения заявления, представленного заявителем, правильности оплаты государственной пошлины
	Работник МФЦ осуществляет проверку правильности заполнения заявления, принимает от заявителя согласие на обработку персональных данных заявителя, проверяет комплект документов необходимых для предоставления государственной услуги
	Не более 20 минут
	Работник МФЦ ответственный за прием документов
	Автоматизированное рабочее место
	Формы заявлений в приложениях 1 - 10
Форма согласия субъекта на обработку персональных данных в приложении 11

	3
	Регистрация заявления в АИС МФЦ
	Работник МФЦ регистрирует заявление и документы в АИС МФЦ. В случае  если регистрация в АИС МФЦ невозможна по техническим причинам, работник МФЦ регистрирует заявление и документы на бумажном носителе.
	Не более 60 минут
	Работник МФЦ ответственный за прием документов
	Автоматизированное рабочее место
	-

	4
	Выдача заявителю расписки с указанием перечня принятых документов и информации для справок о ходе исполнения услуги
	Работник МФЦ заполняет и выдает заявителю расписку о приеме документов, в расписке указывается номер и дата регистрации заявления и документов, перечень документов, которые заявитель  предоставил, указываются иные сведения, существенные для предоставления услуги
	Не более 5 минут
	Работник МФЦ ответственный за прием документов
	Автоматизированное рабочее место
	-

	5
	Передача документов в Орган
	Подготовка ведомости приема-передачи документов.
	Передача документов из МФЦ в Орган осуществляется  не позднее рабочего дня, следующего за днем приема документов
	Работник МФЦ ответственный за прием документов
	Курьерская доставка
	Форма ведомости приема-передачи Приложение 12

	6
	Получение документов  из Органа
	Подготовка ведомости приема-передачи итоговых документов.
	Передача документов из Органа в МФЦ осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) услуги Органом
	Специалист Органа
	Курьерская доставка
	Форма ведомости приема-передачи итоговых документов, согласно Приложению 13 к данной технологической схеме

	7
	Оповещение заявителя о готовности результата предоставления услуги
	Работник МФЦ, специалист Органа
	
	
	СМС информирование, оповещение по телефону
	

	8
	Выдача документов заявителю (если предусмотрено Административным регламентом)
	Работник МФЦ ответственный за прием документов проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, выдает документы, проставляя отметки о выданных документах в расписке. Заявитель проставляет подпись в расписке.
	
	
	Автоматизированное рабочее место
	


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Услуга в электронной форме не предоставляется


Приложение 1

Формы заявлений для предоставления подуслуги 1: Выдача предварительного разрешения на отчуждение имущества подопечных
1. Форма заявления при выдаче предварительного разрешения на продажу недвижимого имущества, принадлежащего несовершеннолетним, недееспособным, ограниченно дееспособным гражданам, а также на отчуждение жилого помещения, в

котором проживают граждане, находящиеся под опекой или попечительством

Руководителю органа опеки и попечительства


(Ф.И.О. руководителя)


(Ф.И.О. родителя (родителей), законного


представителя (законных представителей) полностью)

 
, состоящего (состоящих) на регистрационном учете по адресу:


 
,

проживающего(щих) по адресу:


 
,

паспорт отца (законного представителя)


(серия)
(номер)
(кем, когда выдан)

 
, паспорт матери (второго законного представителя -

при наличии)


(серия)
(номер)
(кем, когда выдан)

 
,


контактные телефоны родителя (родителей),

законного представителя (представителей)

ЗАЯВЛЕНИЕ

родителей (единственного родителя), законного представителя о выдаче предварительного разрешения на продажу недвижимого имущества, принадлежащего
несовершеннолетним, недееспособным, ограниченно дееспособным гражданам

Просим (прошу) разрешить продажу  

(подчеркнуть нужное)


 
-комнатной квартиры/комнаты,

доли квартиры/комнаты, индивидуального жилого дома/доли индивидуального жилого дома, состоящего(ей) из 
комнат и кухни, веранды и т.п., земельного участка/доли земельного участка, нежилого помещения/доли нежилого помещения и др. (указать нужное)


№ 
в доме № 
по ул.  
 в


 (указать населенный пункт, район, город, область)

 
принадлежат (принадлежит) который/которая/доли которой (которого) (указать

(нужное подчеркнуть) размер собственности)

на праве собственности/на праве долевой собственности несовершеннолетнему(ним),

(нужное подчеркнуть)

недееспособному, ограниченно дееспособному гражданину (гражданам)  


Ф.И.О. несовершеннолетнего(них),


недееспособного(ных), огр. дееспособного(ных) гражданина (граждан) полностью, дата рождения

на основании  

(указать документ, дату выдачи)

Общая площадь 

кв. м, квартиры/комнаты, доли квартиры/комнаты, индивидуального жилого дома/доли индивидуального жилого дома, земельного участка/доли земельного участка, нежилого помещения/доли

нежилого помещения и др. (указать нужное)

жилая площадь 
кв. м. Кадастровый номер: 
.

(для земельного участка)


квартиру, комнату/долю квартиры, комнаты, индивидуальный жилой дом/доли

индивидуального жилого дома, земельный участок/доли земельного участка, нежилое помещение/доли нежилого помещения и др. (указать нужное)

намерены продать за 
.

(указать стоимость цифрами и прописью)

Одновременно с продажей  

квартиры, комнаты/доли квартиры, комнаты, индивидуального жилого дома/доли индивидуального жилого дома, земельного участка/доли земельного участка, нежилого помещения/доли нежилого помещения и др. (указать нужное)

1 приобретаем  

 
-комнатную квартиру/комнату, 
-комнатный жилой дом/доли 
-комнатного жилого дома, земельный участок/доли земельного участка, нежилое помещение/ доли нежилого помещения и др. (указать нужное)

за 
.

2 

(Ф.И.О. полностью, дата рождения дарителя, родственные отношения)

обязуется оформить договор дарения 
,

    -комнатной квартиры, доли квартиры, комнаты, индивидуального жилого дома, доли 
индивидуального жилого дома, земельного участка/доли

земельного участка, нежилого помещения (указать нужное)

принадлежащего ему на праве собственности на основании  

(указать документ, дату выдачи)

 
,

расположенную(ные), расположенного(ных) по адресу:  

(подчеркнуть нужное)

 
,

(указать № квартиры, дома, улицу, местоположение земельного участка, нежилого помещения, населенный пункт, район, город, область)

в которой (котором)  

несовершеннолетний(ние), недееспособный(ые), ограниченно дееспособный(ые),


Ф.И.О. полностью, дата рождения (указать нужное)

будет (будут) проживать и/или являться  

(собственником(ами)/в том числе собственником(ами) 
доли)

Общая площадь 
кв. м, жилая площадь 
кв. м. Кадастровый номер: 

.

(для земельного участка)

3 денежные средства от продажи  

квартиры, комнаты/доли квартиры, комнаты, индивидуального жилого дома/доли индивидуального жилого дома, земельного участка/доли земельного участка, нежилого помещения/доли нежилого помещения (указать нужное)

в размере  

(указать сумму цифрами и прописью)

обязуемся (обязуюсь) перечислить на счет № 
, открытый в отделении №  
 
(указать наименование кредитной организации, банка)

на имя 
,

несовершеннолетнего, недееспособного, ограниченно дееспособного гражданина (указать нужное)

в размере  

(указать сумму цифрами и прописью)

на счет № 
, открытый в отделении №  


(указать наименование кредитной организации, банка)

на имя 
,

заполняется на второго несовершеннолетнего гражданина (при наличии)

в размере  

(указать сумму цифрами и прописью)

на счет № 
, открытый в отделении №  


(указать наименование кредитной организации, банка)


В свободной форме указывается причина продажи имущества несовершеннолетнего(них), ребенка


(детей),недееспособного(ных), ограниченно дееспособного(ных) гражданина (граждан),


иная дополнительная информация о сделке; в случае приобретения


индивидуального жилого дома указывается год постройки, процент износа,


другие характеристики согласно технической документации, наличие


благоустройства в доме, надворных построек и пр.)

Считаем (считаю), что жилищные и имущественные права несовершеннолетнего(них), недееспособного, ограниченно дееспособного(ных) гражданина (граждан) не ущемляются.

Обязуемся  (обязуюсь) в течение (в срок до) 
представить

(указать срок)

в 
документы,

(указать орган опеки и попечительства)

подтверждающие право собственности на приобретенное недвижимое имущество/поступление денежных средств на счет (подчеркнуть нужное) несовершеннолетнего(них), недееспособного(ных), ограниченно дееспособного(ных) гражданина (граждан).

Предупреждены, что в случае непредставления документов, подтверждающих право собственности на приобретенное недвижимое имущество/поступление денежных средств на счет (подчеркнуть нужное) несовершеннолетнего, недееспособного, ограниченно дееспособного гражданина (граждан) без уважительной причины, орган опеки и попечительства оставляет за собой право обращения в суд о признании сделки недействительной.

Мы (я), 
,

(Ф.И.О. полностью)

даем(ю) согласие на обработку и использование наших (моих) персональных данных, а также на обработку и использование персональных данных нашего (наших) моего (моих) несовершеннолетнего(них) ребенка (детей), недееспособного(ных), ограниченно дееспособного(ных) гражданина (граждан)


(Ф.И.О. полностью)


содержащихся в настоящем заявлении и представленных нами (мной) документах.

Приложение: на 
л. в 1 экз.

 
. 
. 

 
   

Дата
(подпись)
(расшифровка подписи)


(подпись)
(расшифровка подписи)

¹ заполняется в случае одновременной покупки нового недвижимого имущества

² заполняется в случае одновременного оформления договора дарения недвижимого имущества

3 заполняется в случае одновременного перечисления денежных средств на счет подопечного

Руководителю органа опеки и попечительства


(Ф.И.О. руководителя)


(Ф.И.О. несовершеннолетнего гражданина)

 
,

состоящего на регистрационном учете по адресу: 

 
, проживающего по адресу:


 
,

паспорт  
 
 

(серия)
(номер)


(кем, когда выдан)


(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет, о выдаче предварительного разрешения на продажу принадлежащего ему недвижимого имущества

Прошу разрешить продажу  


 
-комнатной квартиры,

комнаты/доли квартиры, комнаты, индивидуального жилого дома/доли индивидуального жилого дома, земельного участка/доли земельного участка, нежилого помещения/доли нежилого помещения и др. (указать нужное)


№ 
в доме № 
по ул.  

в 
,

(указать населенный пункт, район, город, область)

 
принадлежат (принадлежит) который/которая/доли которой (которого) (указать

(нужное подчеркнуть) размер собственности)

мне на праве собственности/на праве долевой собственности на основании  

(нужное подчеркнуть)


(указать документ, дату выдачи)

Одновременно с продажей  

квартиры, комнаты/доли квартиры, комнаты, индивидуального жилого дома/доли индивидуального жилого дома, земельного участка/доли земельного участка, нежилого помещения/ доли нежилого помещения и др. (указать нужное)

1 приобретаем  

 
-комнатную квартиру/комнату, 
-комнатный жилой дом/доли 
-комнатного жилого дома, земельный участок/доли земельного участка, нежилое помещение/ доли нежилого помещения и др. (указать нужное)

за 
.

2 

(Ф.И.О. полностью, дата рождения дарителя, родственные отношения)

обязуется оформить договор дарения  

    -комнатной квартиры, доли квартиры, комнаты, индивидуального жилого дома, доли 
индивидуального жилого дома, земельного участка/доли

земельного участка, нежилого помещения (указать нужное)

принадлежащего ему на праве собственности на основании  

(указать документ, дату выдачи)

 
.

расположенную(ные), расположенного(ных) по адресу:  

(подчеркнуть нужное)

 
,

(указать № квартиры, дома, улицу, местоположение земельного участка, нежилого помещения, населенный пункт, район, город, область)

в которой (котором) я буду проживать и/или являться  

(подчеркнуть нужное)


(собственником(ами)/в том числе собственником(ами) 
доли)

Общая площадь 
кв. м, жилая площадь 
кв. м. Кадастровый номер: 

.

(для земельного участка)

3 денежные средства от продажи  

квартиры, комнаты/доли квартиры, комнаты, индивидуального жилого дома/доли индивидуального жилого дома, земельного участка/доли земельного участка, нежилого помещения/доли нежилого помещения (указать нужное)

в размере  

(указать сумму цифрами и прописью)

будут перечислены на счет № 
, открытый в отделении №  


(указать наименование кредитной организации, банка)

на мое имя в размере  

(указать сумму цифрами и прописью)

Считаю, что мои жилищные и имущественные права не ущемляются.

Я, 
,

(Ф.И.О. полностью)

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и представленных моими родителями (законными представителями) документах.

 
. 
. 

 
   

Дата
(подпись)
(расшифровка подписи)

2. Форма заявления при выдаче предварительного разрешения на мену  недвижимого имущества, принадлежащего несовершеннолетним, недееспособным, ограниченно

дееспособным гражданам

Руководителю органа опеки и попечительства


(Ф.И.О. руководителя)


(Ф.И.О. родителя (родителей), законного


представителя (законных представителей) полностью)

 
, состоящего (состоящих) на регистрационном учете по адресу:


 
,

проживающего(щих) по адресу:


 
,

паспорт отца (законного представителя)


(серия)
(номер)
(кем, когда выдан)

 
, паспорт матери (второго законного представителя -

при наличии)


(серия)
(номер)
(кем, когда выдан)

 
,


контактные телефоны родителя (родителей),

законного представителя (представителей)

ЗАЯВЛЕНИЕ

родителей (единственного родителя), законного представителя

о выдаче предварительного разрешения на мену недвижимого имущества, принадлежащего несовершеннолетним, недееспособным, ограниченно дееспособным гражданам

Просим (прошу) разрешить мену  

(подчеркнуть нужное)


 
-комнатной квартиры/комнаты,

доли квартиры/комнаты, индивидуального жилого дома/доли индивидуального жилого дома, состоящего(ей) из 
комнат и кухни, веранды и т.п., земельного участка/доли земельного участка, нежилого помещения/доли нежилого помещения и др. (указать нужное)


№ 
в доме № 
по ул.  

в  

(указать населенный пункт, район, город, область)

 
принадлежат (принадлежит) который/которая/доли которой (которого) (указать

(нужное подчеркнуть) размер собственности)

на праве собственности/на праве долевой собственности несовершеннолетнему(ним),

(нужное подчеркнуть)

недееспособному, ограниченно дееспособному гражданину (гражданам)  


Ф.И.О. несовершеннолетнего(них),


недееспособного(ных), огр. дееспособного(ных) гражданина (граждан) полностью, дата рождения

на основании  

(указать документ, дату выдачи)

Общая площадь 

кв. м, квартиры/комнаты, доли квартиры/комнаты, индивидуального жилого дома/доли индивидуального жилого дома, земельного участка/доли земельного участка, нежилого помещения/доли

нежилого помещения и др. (указать нужное)

жилая площадь 
кв. м. Кадастровый номер: 
.

(для земельного участка)

на

 квартиру, комнату, долю квартиры, комнаты, индивидуальный жилой дом/доли индивидуального жилого дома, земельный участок/доли земельного участка,

нежилое помещение/доли нежилого помещения др. (указать нужное)

 
, расположенную(ный, ные), расположенного(ных) по адресу:  


(подчеркнуть нужное)

 
,

(указать № квартиры, дома, улицу, местоположение земельного участка, нежилого помещения, населенный пункт, район, город, область)

в которой (котором)  

несовершеннолетний(ние), недееспособный(ые), ограниченно дееспособный(ые),


Ф.И.О. полностью, дата рождения (указать нужное)

будет (будут) проживать и/или являться  

(собственником(ами)/в том числе собственником(ами) 
доли)

Общая площадь 
кв. м, жилая площадь 

кв. м. Кадастровый номер: 

.

(для земельного участка)


В свободной форме указывается причина мены имущества, иная дополнительная


информация о сделке


Считаем (считаю), что жилищные и имущественные права несовершеннолетнего(них), недееспособного, ограниченно дееспособного(ных) гражданина (граждан) не ущемляются.

Обязуемся (обязуюсь) в течение (в срок до) 
представить в

(указать срок)

 
 документы,

(указать орган опеки и попечительства)

подтверждающие
право
собственности
несовершеннолетнего(них), недееспособного(ных), ограниченно дееспособного(ных) гражданина (граждан) на приобретенное недвижимое имущество.

Предупреждены, что в случае непредставления документов, подтверждающих право собственности несовершеннолетнего, недееспособного, ограниченно дееспособного гражданина (граждан) на приобретенное недвижимое имущество без уважительной причины, орган опеки и попечительства оставляет за собой право обращения в прокуратуру и суд о признании сделки недействительной.

Мы (я), 
,

(Ф.И.О. полностью)

даем(ю) согласие на обработку и использование наших (моих) персональных данных, а также на обработку и использование персональных данных нашего (наших) моего (моих) несовершеннолетнего(них) ребенка (детей), недееспособного(ных),  ограниченно дееспособного(ных) гражданина (граждан)


(Ф.И.О. полностью)

 
, содержащихся в настоящем заявлении и представленных нами (мной) документах.

Приложение: на 
л. в 1 экз.

 
. 
. 

 
   

Дата
(подпись)
(расшифровка подписи)


(подпись)
(расшифровка подписи)

Руководителю органа опеки и попечительства


(Ф.И.О. руководителя)


(Ф.И.О. несовершеннолетнего гражданина)

 
,

состоящего на регистрационном учете по адресу: 

 
, проживающего по адресу:


 
,

паспорт  
 
 

(серия)
(номер)


(кем, когда выдан)


(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет, о выдаче предварительного разрешения на мену принадлежащего ему недвижимого имущества

Прошу разрешить мену  

 
-комнатной квартиры,

комнаты/доли квартиры, комнаты, индивидуального жилого дома/доли индивидуального жилого дома, земельного участка/доли земельного участка, нежилого помещения/доли нежилого помещения и др. (указать нужное)


№ 
в доме № 
по ул.  

в 
,

(указать населенный пункт, район, город, область)

 
принадлежат (принадлежит) который/которая/доли которой (которого) (указать

(нужное подчеркнуть) размер собственности)

мне на праве собственности/на праве долевой собственности на основании  

(нужное подчеркнуть)


(указать документ, дату выдачи)

на 

, квартиру, комнату/долю квартиры, комнаты, индивидуальный жилой дома/доли индивидуального жилого дома, земельный участок/доли земельного участка,

нежилое помещение/ доли нежилого помещения и др. (указать нужное)

расположенную(ные), расположенного(ных) по адресу:  

 
,

(указать № квартиры, дома, улицу, местоположение земельного участка, нежилого помещения, населенный пункт, район, город, область)

в которой (котором) я буду проживать и/или являться 
.

(собственником/в том числе собственником 
доли (указать нужное)

Общая площадь 
кв.м, жилая площадь 

кв.м, Кадастровый номер: 

.

(для земельного участка)


В свободной форме указывается причина мены имущества, иная дополнительная


информация о сделке


Считаю, что мои жилищные и имущественные права не ущемляются.

Я, 
,

(Ф.И.О. полностью)

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и представленных моими родителями (законными представителями) документах.

 
. 
. 

 
   

Дата
(подпись)
(расшифровка подписи)

3. Форма заявления при выдаче предварительного разрешения на отчуждение движимого имущества, принадлежащего несовершеннолетним, недееспособным,

ограниченно дееспособным гражданам

Руководителю органа опеки и попечительства


(Ф.И.О. руководителя)


(Ф.И.О. родителя (родителей), законного


представителя (законных представителей) полностью)

 
, состоящего (состоящих) на регистрационном учете по адресу:


 
,

проживающего(щих) по адресу:


 
,

паспорт отца (законного представителя)


(серия)
(номер)
(кем, когда выдан)

 
, паспорт матери (второго законного представителя -

при наличии)


(серия)
(номер)
(кем, когда выдан)

 
,


контактные телефоны родителя (родителей),

законного представителя (представителей)

ЗАЯВЛЕНИЕ

родителей (единственного родителя), законного представителя о выдаче предварительного разрешения на продажу транспортного средства, принадлежащего несовершеннолетним, недееспособным, ограниченно дееспособным гражданам

Просим (прошу) разрешить продажу_ 

(подчеркнуть нужное)
(указать наименование транспортного средства)

 
,

          года выпуска, марки 
, идентификационный номер 

, регистрационный знак 

,  шасси (рама) №

, двигатель № 


, кузов (прицеп) № 


, паспорт транспортного средства серии 



№          , выданный 
,

(указать, кем выдан)

свидетельство о регистрации ТС серии 
№ 
, выданное  

(указать, кем выдан, дату выдачи)

который/___доли которого принадлежит/принадлежат на праве собственности/

(указать нужное)

долевой собственности


(Ф.И.О. несовершеннолетнего(их), недееспособного, ограниченно дееспособного гражданина (граждан), полностью, дата рождения)


на основании  

(наименование документа, дата выдачи)

Транспортное средство намерены продать за  

(указать сумму цифрами и прописью)

 
. Транспортное средство семьей не эксплуатируется. Деньги  от  продажи транспортного средства/доли транспортного средства в сумме  

 (подчеркнуть нужное)

намерены (намерен(а))  

(указать целевое использование денежных средств: санаторно-курортное


лечение, обучение ребенка, приобретение необходимых вещей для ребенка,


покупка нового автомобиля, открытие на имя ребенка счета № 
,

в отделении № 
в Банке (указать наименование) с перечислением на указанный счет денежных средств от продажи и т.п.)
Считаем (считаю), что имущественные права несовершеннолетнего(них), недееспособного, ограниченно дееспособного(ных) гражданина (граждан) не ущемляются.

Обязуемся (обязуюсь) в течение (в срок до) 
представить в

(указать срок)

 
 документы,

(указать орган опеки и попечительства)

подтверждающие
целевое
использование
денежных
средств несовершеннолетнего(них), недееспособного(ных), ограниченно дееспособного(ных) гражданина (граждан).

Предупреждены, что в случае непредставления документов, подтверждающих целевое использование денежных средств несовершеннолетнего, недееспособного, ограниченно дееспособного гражданина (граждан) без уважительной причины, орган опеки и попечительства оставляет за собой право обращения в суд о признании сделки недействительной.

Мы (я), 
,

(Ф.И.О. полностью)

даем(ю) согласие на обработку и использование наших (моих) персональных данных, а также на обработку и использование персональных данных нашего (наших) моего (моих) несовершеннолетнего(них) ребенка (детей), недееспособного(ных),  ограниченно дееспособного(ных) гражданина (граждан)


(Ф.И.О. полностью)

 
, содержащихся в настоящем заявлении и представленных нами (мной) документах.

Приложение: на 
л. в 1 экз.

 
. 
. 

 
   

Дата
(подпись)
(расшифровка подписи)


(подпись)
(расшифровка подписи)

Руководителю органа опеки и попечительства


(Ф.И.О. руководителя)


(Ф.И.О. несовершеннолетнего гражданина)

 
,

состоящего на регистрационном учете по адресу: 

 
, проживающего по адресу:


 
,

паспорт  
 
 

(серия)
(номер)


(кем, когда выдан)


(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет, о выдаче предварительного разрешения на продажу принадлежащего ему транспортного средства

Прошу разрешить продажу 

(указать наименование транспортного средства)

 
,

          года выпуска, марки 
, идентификационный номер 

, регистрационный знак 

,  шасси (рама) №

, двигатель № 


, кузов (прицеп) № 


, паспорт транспортного средства серии 



№          , выданный 
,

(указать, кем выдан)

свидетельство о регистрации ТС серии № , выданное  

(указать, кем выдан, дату выдачи)

который/___доли которого принадлежит/принадлежат на праве собственности/

(указать нужное)

долевой собственности на основании  

(наименование документа, дата выдачи)

Транспортное средство намерен(а) продать за  

(указать сумму цифрами и прописью)

 
.

Транспортное средство семьей не эксплуатируется. Деньги от продажи

транспортного средства/доли транспортного средства в сумме  

(подчеркнуть нужное)

намерен(а)  

(указать целевое использование денежных средств: санаторно-курортное


лечение, обучение, приобретение необходимых вещей,


покупка нового автомобиля, открытие счета № 
,

в отделении № 
в Банке (указать наименование) с перечислением на указанный счет денежных средств от продажи и т.п.)
Считаю, что мои имущественные права не ущемляются.

Я, 
,

(Ф.И.О. полностью)

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и представленных моими родителями (законными представителями) документах.

 
. 
. 

 
   

Дата
(подпись)
(расшифровка подписи)

Руководителю органа опеки и попечительства


(Ф.И.О. руководителя)


(Ф.И.О. родителя (родителей), законного


представителя (законных представителей) полностью)

 
, состоящего (состоящих) на регистрационном учете по адресу:


 
,

проживающего(щих) по адресу:


 
,

паспорт отца (законного представителя)


(серия)
(номер)
(кем, когда выдан)

 
, паспорт матери (второго законного представителя -

при наличии)


(серия)
(номер)
(кем, когда выдан)

 
,


контактные телефоны родителя (родителей),

законного представителя (представителей)

ЗАЯВЛЕНИЕ

родителей (единственного родителя), законного представителя о выдаче предварительного разрешения на совершение сделки с ценными бумагами, принадлежащими несовершеннолетним, недееспособным, ограниченно дееспособным гражданам

Просим (прошу) разрешить продажу_ 

(подчеркнуть нужное)
(указать наименование ценных бумаг)


в количестве  

(указать количество цифрами и прописью)


(указать наименование ценных бумаг - заполняется в случае продажи нескольких наименований ценных

бумаг)


в количестве  

(указать количество цифрами и прописью)

 
, принадлежащих  


(Ф.И.О. несовершеннолетнего(их), недееспособного, ограниченно дееспособного гражданина (граждан), полностью, дата  рождения)

на праве собственности на основании 
.

(указать документ, дату выдачи)


В свободной форме указывается причина продажи ценных бумаг и целевое


использование денежных средств от их продажи в интересах


несовершеннолетнего(них), недееспособного(ных), ограниченно


дееспособного(ных) гражданина (граждан)


Считаем (считаю), что имущественные права несовершеннолетнего(них), недееспособного, ограниченно дееспособного(ных) гражданина (граждан) не ущемляются.

Обязуемся (обязуюсь) в течение (в срок до) 
представить в

(указать срок)

 
 документы,

(указать орган опеки и попечительства)

Подтверждающие
целевое
использование
денежных
средств несовершеннолетнего(них), недееспособного(ных), ограниченно дееспособного(ных) гражданина (граждан).

Предупреждены, что в случае непредставления документов, подтверждающих целевое использование денежных средств несовершеннолетнего, недееспособного, ограниченно дееспособного гражданина (граждан) без уважительной причины, орган опеки и попечительства оставляет за собой право обращения в прокуратуру и суд о признании сделки недействительной.

Мы (я), 
,

(Ф.И.О. полностью)

даем(ю) согласие на обработку и использование наших (моих) персональных данных, а также на обработку и использование персональных данных нашего (наших) моего (моих) несовершеннолетнего(них) ребенка (детей), недееспособного(ных),  ограниченно дееспособного(ных) гражданина (граждан)


(Ф.И.О. полностью)

 
, содержащихся в настоящем заявлении и представленных нами (мной) документах.

Приложение: на 
л. в 1 экз.

 
. 
. 

 
   

Дата
(подпись)
(расшифровка подписи)


(подпись)
(расшифровка подписи)

Руководителю органа опеки и попечительства


(Ф.И.О. руководителя)


(Ф.И.О. несовершеннолетнего гражданина)

 
,

состоящего на регистрационном учете по адресу: 

 
, проживающего по адресу:


 
,

паспорт  
 
 

(серия)
(номер)


(кем, когда выдан)


(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет, о выдаче предварительного разрешения на совершение сделки с принадлежащего ему ценными бумагами

Прошу разрешить продажу 

(указать наименование ценных бумаг)


в количестве  

(указать количество цифрами и прописью)


(указать наименование ценных бумаг - заполняется в случае продажи нескольких наименований ценных

бумаг)


в количестве  

(указать количество цифрами и прописью)

 
, принадлежащих мне на праве собственности на основании 

.

(указать документ, дату выдачи)


В свободной форме указывается причина продажи ценных бумаг и целевое


использование денежных средств от их продажи


Считаю, что мои имущественные права не ущемляются.

Я, 
,

(Ф.И.О. полностью)

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и представленных моими родителями (законными представителями) документах.

         . . 

 
   

Дата
(подпись)
(расшифровка подписи)

Приложение 2
Рекомендуемая форма

заявления-гарантии о временном предоставлении жилья
Руководителю органа опеки и попечительства


(Ф.И.О. руководителя)


(Ф.И.О. родителя (родителей), законного


представителя (законных представителей) полностью)

 
, состоящего (состоящих) на регистрационном учете по адресу:


 
,

проживающего(щих) по адресу:


 
,

паспорт отца (законного представителя)


(серия)
(номер)
(кем, когда выдан)

 
, паспорт матери (второго законного представителя -

при наличии)


(серия)
(номер)
(кем, когда выдан)

 
,


контактные телефоны родителя (родителей),

законного представителя (представителей)

ЗАЯВЛЕНИЕ-ГАРАНТИЯ

родственников заявителей (иных лиц) о временном предоставлении жилья несовершеннолетним, недееспособным, ограниченно дееспособным гражданам

Я (мы) согласна (согласен, согласны) временно предоставить

(подчеркнуть нужное)

несовершеннолетнему(ним), недееспособному(ным), ограниченно дееспособному(ным) гражданину (гражданам)


(Ф.И.О., степень родства)
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право проживания в 
, расположенном(ой) по адресу:

( -комнатной квартире/комнате, индивидуальном жилом доме (указать нужное))


 
,

принадлежащим мне (нам) на праве собственности/долевой собственности на основании 
,

(указать документ, дату выдачи)

в случае обращения взыскания и реализации жилого помещения по адресу:  

 

, находящегося  в  залоге,
на период переезда и приобретения жилья в другом муниципальном образовании, строительства жилого дома.

(подчеркнуть нужное)

Я, 
, даю согласие на обработку и использование моих

(Ф.И.О. полностью)

персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении  и  представленных мной документах (копия паспорта, правоустанавливающие документы на жилое помещение).

 
. 
. 

 
   

Дата
(подпись)
(расшифровка подписи)

Приложение 3
Форма заявления для предоставления подуслуги 2: Выдача предварительного согласия на обмен жилыми помещениями, которые предоставлены

по договорам социального найма и в которых проживают недееспособные или не полностью дееспособные граждане, являющиеся членами семей нанимателей данных жилых помещений

Руководителю органа опеки и попечительства


(Ф.И.О. руководителя)


(Ф.И.О. родителя (родителей), законного


представителя (законных представителей) полностью)

 
, состоящего (состоящих) на регистрационном учете по адресу:


 
,

проживающего(щих) по адресу:


 
,

паспорт отца (законного представителя)


(серия)
(номер)
(кем, когда выдан)

 
, паспорт матери (второго законного представителя -

при наличии)


(серия)
(номер)
(кем, когда выдан)

 
,


контактные телефоны родителя (родителей),

законного представителя (представителей)

ЗАЯВЛЕНИЕ

родителей (единственного родителя), законного представителя о выдаче предварительного согласия на обмен жилых помещений, в которых проживают несовершеннолетние, недееспособные, ограниченно дееспособные граждане

Просим
(прошу)
дать
согласие
на
обмен
муниципальной
 
-комнатной

(нужное подчеркнуть)

квартиры/комнаты

№ 
в доме № 
по ул.  

в 
,

(указать населенный пункт, район, город, область)

в которой проживает (проживают)  

(нужное подчеркнуть)

 
,

несовершеннолетний(ние), недееспособный, ограниченно дееспособный(ые)

 
,

гражданин (граждане), Ф.И.О. полностью, дата рождения

общей площадью 
кв. м, жилой площадью 
кв. м,

(квартиры/комнаты (указать нужное)

на 
-комнатную квартиру/комнату, расположенную по адресу:  

 
,

(указать № квартиры, дома, улицу, населенный пункт, район, город, область)

в которой (котором)  

несовершеннолетний(ние), недееспособный(ые), ограниченно дееспособный(ые),

 
,

Ф.И.О. полностью, дата рождения (указать нужное)

будет (будут) проживать совместно с  

(указать Ф.И.О., степень родства проживающих)


 
,

Общая площадь квартиры/комнаты 
кв. м, жилая площадь 
кв. м  

В свободной форме указывается причина обмена квартиры/комнаты, иная информация


Считаем (считаю), что жилищные права несовершеннолетнего(них), недееспособного, ограниченно дееспособного(ных) гражданина (граждан) не ущемляются.

Обязуемся (обязуюсь) в течение (в срок до) 
представить в

(указать срок)

 
 документы,

(указать орган опеки и попечительства)

подтверждающие
право
проживания
несовершеннолетнего(них), недееспособного(ных), ограниченно дееспособного(ных) гражданина (граждан) в приобретенном жилье.

Предупреждены, что в случае непредставления документов, подтверждающих право проживания несовершеннолетнего, недееспособного, ограниченно дееспособного гражданина (граждан) в приобретенном жилье без уважительной причины, орган опеки и попечительства оставляет за собой право обращения в прокуратуру и суд о признании сделки недействительной.

Мы (я), 
,

(Ф.И.О. полностью)

даем(ю) согласие на обработку и использование наших (моих) персональных данных, а также на обработку и использование персональных данных нашего (наших) моего (моих) несовершеннолетнего(них) ребенка (детей), недееспособного(ных),  ограниченно дееспособного(ных) гражданина (граждан)


(Ф.И.О. полностью)

 
, содержащихся в настоящем заявлении и представленных нами (мной) документах.

Приложение: на 
л. в 1 экз.

 
. 
. 

 
   

Дата
(подпись)
(расшифровка подписи)


(подпись)
(расшифровка подписи)

Руководителю органа опеки и попечительства


(Ф.И.О. руководителя)


(Ф.И.О. несовершеннолетнего гражданина)

 
,

состоящего на регистрационном учете по адресу: 

 
, проживающего по адресу:


 
,

паспорт  
 
 

(серия)
(номер)


(кем, когда выдан)


контактный телефон

ЗАЯВЛЕНИЕ

несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет, о выдаче предварительного согласия на обмен жилого помещения

Прошу
дать
согласие
на
обмен
муниципальной
 
-комнатной квартиры/комнаты

(нужное подчеркнуть)

№ 
в доме № 
по ул.  

в 
,

(указать населенный пункт, район, город, область)

в которой я проживаю, общая площадь 
кв.м, жилая площадь 
кв.м.,

(квартиры/комнаты (указать нужное))

на 
-комнатную квартиру /комнату, расположенную по адресу:  


(указать № квартиры, дома, улицу, населенный пункт, район, город, область)

в которой я буду проживать с семьей.

Общая площадь квартиры/комнаты 
кв.м, жилая площадь 
к.м.,

В свободной форме указывается причина обмена квартиры/комнаты, иная информация  


Считаю, что мои жилищные и имущественные права не ущемляются.

Я, 
,

(Ф.И.О. полностью)

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и представленных моими родителями (законными представителями) документах.

 
. 
. 

 
   

Дата
(подпись)
(расшифровка подписи)

Приложение 4

Форма заявления для предоставления подуслуги 3: Выдача предварительного разрешения на передачу в собственность в порядке приватизации жилых помещений, в которых проживают исключительно несовершеннолетние в возрасте до 14 лет; 
Выдача согласия на передачу в собственность в порядке приватизации жилых помещений, в которых проживают исключительно несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет
Руководителю органа опеки и попечительства


(Ф.И.О. руководителя)


(Ф.И.О. родителя (родителей), законного


представителя (законных представителей) полностью)

 
, состоящего (состоящих) на регистрационном учете по адресу:


 
,

проживающего(щих) по адресу:


 
,

паспорт отца (законного представителя)


(серия)
(номер)
(кем, когда выдан)

 
, паспорт матери (второго законного представителя -

при наличии)


(серия)
(номер)
(кем, когда выдан)

 
,


контактные телефоны родителя (родителей),

законного представителя (представителей)

ЗАЯВЛЕНИЕ

родителей (единственного родителя), законного представителя о выдаче предварительного разрешения (согласия) на оформление договора приватизации на имя несовершеннолетнего гражданина

Просим (прошу) разрешить (дать согласие) оформить договор приватизации  

(нужное подчеркнуть)


 
-комнатной муниципальной квартиры/комнаты (указать нужное)


№ 
в доме № 
по ул. 
в  

(населенный пункт, район, город, область)

на имя  

(Ф.И.О. несовершеннолетнего(них) полностью, дата рождения)


 
,

так как  

(указывается причина: родители использовали право участия в приватизации и др.)
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Считаем
(считаю),
что
жилищные
и
имущественные
права несовершеннолетнего(них) не ущемляются.

Обязуемся  (обязуюсь) в течение (в срок до) 
представить

(указать срок)

в 
документы,

(указать орган опеки и попечительства)

подтверждающие право собственности несовершеннолетнего(них), гражданина (граждан) на приобретенное жилье. Обязуемся нести полную ответственность за оплату и сохранность жилья до совершеннолетия ребенка.

Мы (я), 

, (Ф.И.О. полностью)

даем(ю) согласие на обработку и использование наших (моих) персональных данных, а также на обработку и использование персональных данных нашего (наших) моего (моих) несовершеннолетнего(них)
ребенка (детей)


(Ф.И.О. полностью)

 

, содержащихся в  настоящем
заявлении и представленных нами (мной) документах.

Приложение: на 
л. в 1 экз.

 
. 
. 

 
   

Дата
(подпись)
(расшифровка подписи)


(подпись)
(расшифровка подписи)

Руководителю органа опеки и попечительства


(Ф.И.О. руководителя)


(Ф.И.О. несовершеннолетнего гражданина)

 
,

состоящего на регистрационном учете по адресу: 

 
, проживающего по адресу:


 
,

паспорт  
 
 

(серия)
(номер)


(кем, когда выдан)


(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет, о выдаче согласия на оформление договора приватизации на его имя

Прошу дать согласие оформить договор приватизации  


 
-комнатной муниципальной квартиры/комнаты (указать нужное)


№ 
в доме № 
по ул. 
в  

(населенный пункт, район, город, область)

на мое имя, так как  

(указывается причина: родители использовали право участия в приватизации и др.)


Считаю, что мои жилищные и имущественные права не ущемляются. Родители (законные представители) обязуются нести полную ответственность за оплату и сохранность жилья до моего совершеннолетия.

Я, 
,

(Ф.И.О. полностью)

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и представленных моими родителями (законными представителями) документах.

 
. 
. 

 
   

Дата
(подпись)
(расшифровка подписи)

Приложение 5

Форма заявления для предоставления подуслуги 4: Выдача согласия на отчуждение и (или) передачу в ипотеку жилого помещения, в котором проживают находящиеся под опекой или попечительством члены семьи собственника данного жилого помещения либо оставшиеся без родительского попечения несовершеннолетние члены семьи собственника (о чем известно органу опеки и попечительства), если при этом не затрагиваются права или охраняемые законом интересы указанных лиц; Выдача предварительного разрешения на передачу в ипотеку (залог) жилого помещения, принадлежащего несовершеннолетним, недееспособным, ограниченно дееспособным гражданам

Руководителю органа опеки и попечительства


(Ф.И.О. руководителя)


(Ф.И.О. родителя (родителей), законного


представителя (законных представителей) полностью)

 
, состоящего (состоящих) на регистрационном учете по адресу:


 
,

проживающего(щих) по адресу:


 
,

паспорт отца (законного представителя)


(серия)
(номер)
(кем, когда выдан)

 
, паспорт матери (второго законного представителя -

при наличии)


(серия)
(номер)
(кем, когда выдан)

 
,


контактные телефоны родителя (родителей),

законного представителя (представителей)

ЗАЯВЛЕНИЕ

родителей (единственного родителя), законного представителя

о выдаче согласия на передачу в ипотеку (залог) жилого помещения,

в котором будут проживать и являться собственниками (сособственниками) несовершеннолетние, недееспособные, ограниченно дееспособные граждане, а также предварительного разрешения на передачу в ипотеку (залог) жилого помещения, принадлежащего несовершеннолетним, недееспособным, ограниченно дееспособным гражданам

Просим (прошу) дать согласие (разрешение) на передачу в ипотеку (залог)  


 
-комнатной квартиры/комнаты, индивидуального жилого дома

№ 
в доме № 
по ул. 
в  

(указать населенный пункт, район, город, область)

 


, в которой (котором) будет иметь право собственности 
доли  


[image: image3]
(Ф.И.О. несовершеннолетнего(их), недееспособного, ограниченно дееспособного гражданина (граждан), полностью, дата рождения)


Оформление залога необходимо для получения кредита в  

(указать наименование кредитной организации)


с последующей регистрацией залога приобретаемого жилья в пользу организации,

предоставившей кредит.

В настоящее время семья проживает в 
,

( 
-комнатной квартире/комнате, индивидуальном жилом доме)

расположенной(ом) по адресу:  


(принадлежащей (Ф.И.О. собственника, степень родства), арендуемой (указать нужное))


Прилагаем заявление  

(Ф.И.О., степень родства)

о временном предоставлении нам жилья в случае обращения взыскания и реализации жилого помещения, которое будет находиться в залоге.

Считаем (считаю), что жилищные и имущественные права несовершеннолетнего(них), недееспособного(ных), ограниченно дееспособного(ных) гражданина (граждан) не ущемляются.

Обязуемся  (обязуюсь) в течение (в срок до) 
представить

(указать срок)

в 
документы,

(указать орган опеки и попечительства)

подтверждающие
право
собственности
несовершеннолетнего(них), недееспособного(ных), ограниченно дееспособного(ных) гражданина (граждан) на приобретенное жилье.

Предупреждены, что в случае непредставления документов, подтверждающих право собственности несовершеннолетнего, недееспособного, ограниченно недееспособного гражданина (граждан) на приобретенное жилье без уважительной причины, орган опеки и попечительства оставляет за собой право обращения в прокуратуру и суд о признании сделки недействительной.

Мы (я), 
,

(Ф.И.О. полностью)

даем(ю) согласие на обработку и использование наших (моих) персональных данных, а  также  на обработку и использование персональных данных нашего (наших)
моего (моих)
несовершеннолетнего(них)
ребенка (детей), недееспособного(ных), ограниченно дееспособного(ных) гражданина (граждан)


(Ф.И.О. полностью)

 
, содержащихся в настоящем заявлении и представленных нами (мной) документах.

Приложение: на 
л. в 1 экз.

 
. 
. 

 
   

Дата
(подпись)
(расшифровка подписи)


(подпись)
(расшифровка подписи)

Руководителю органа опеки и попечительства


(Ф.И.О. руководителя)


(Ф.И.О. несовершеннолетнего гражданина)

 
,

состоящего на регистрационном учете по адресу: 

 
, проживающего по адресу:


 
,

паспорт  
 
 

(серия)
(номер)


(кем, когда выдан)


(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет, о выдаче согласия на передачу в ипотеку (залог) жилого помещения, в котором он будет проживать

и являться собственником (сособственником), а также предварительного разрешения на передачу в ипотеку (залог) принадлежащего ему жилого помещения

Прошу дать согласие (разрешение) на передачу в ипотеку (залог)  


 
-комнатной квартиры/комнаты, индивидуального жилого дома

№ 
в доме № 
по ул. 
в  

(указать населенный пункт, район, город, область)


в которой (котором) я буду иметь право собственности 
доли  


Оформление залога необходимо для получения кредита в  

(указать наименование кредитной организации)


с
последующей
регистрацией
залога
приобретаемого
жилья
в
пользу

организации, предоставившей кредит.

В настоящее время наша семья проживает в  

( 
-комнатной квартире/комнате, индивидуальном жилом доме)

расположенной по адресу: 
,


(принадлежащей (Ф.И.О. собственника, степень родства), арендуемой (указать нужное))


Временно
предоставить  нам  жилье  в  случае  обращения  взыскания  и реализации

жилого
помещения,
которое
будет
находиться
в
залоге,   согласна (согласен)


(указать Ф.И.О., степень родства, адрес)


Считаю, что мои жилищные и имущественные права не ущемляются.

Я, 
,

(Ф.И.О. полностью)

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и представленных моими родителями (законными представителями) документах.

 
. 
. 

 
   

Дата
(подпись)
(расшифровка подписи)

Приложение 6

Форма заявления для предоставления подуслуги 5: Выдача предварительного разрешения на совершение сделок, влекущих за собой отказ от принадлежащих подопечному прав, раздел его имущества или выдел из него долей, и на совершение любых других сделок, влекущих за собой уменьшение стоимости имущества подопечного, в том числе на приватизацию жилого помещения без включения подопечного

1. Форма заявления при выдаче предварительного разрешения на отказ несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан от

преимущественного права покупки доли в праве общей собственности на недвижимое имущество

Руководителю органа опеки и попечительства


(Ф.И.О. руководителя)


(Ф.И.О. родителя (родителей), законного


представителя (законных представителей) полностью)

 
, состоящего (состоящих) на регистрационном учете по адресу:


 
,

проживающего(щих) по адресу:


 
,

паспорт отца (законного представителя)


(серия)
(номер)
(кем, когда выдан)

 
, паспорт матери (второго законного представителя -

при наличии)


(серия)
(номер)
(кем, когда выдан)

 
,


контактные телефоны родителя (родителей),

законного представителя (представителей)

ЗАЯВЛЕНИЕ

родителей (единственного родителя), законного представителя о выдаче предварительного разрешения на отказ несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных граждан от преимущественного права покупки доли в праве общей собственности на недвижимое имущество

Просим (прошу) дать разрешение на отказ от преимущественного права приобретения

 
,

(Ф.И.О. несовершеннолетнего(их), недееспособного, ограниченно дееспособного гражданина (граждан), полностью, дата рождения)

проживающим(и) по адресу: 
, состоящим(и) на регистрационном учете по адресу: 
,


 
доли 
квартиры/комнаты/жилого дома

(указать кол-во комнат)
(подчеркнуть нужное)

№ 
№ 
ул.  

(квартира)
(дом)
(населенный пункт, район, город, область)

в связи с тем, что  

(указать причину отказа, иную дополнительную информацию о сделке)


Считаем
(считаю),
что
жилищные
и
имущественные
права

несовершеннолетнего(них), недееспособного(ных), ограниченно дееспособного(ных) не ущемляются.

Мы (я), 
,

(Ф.И.О. полностью)

даем(ю) согласие на обработку и использование наших (моих) персональных данных, а также на обработку и использование персональных данных нашего (наших) моего (моих) несовершеннолетнего(них) ребенка (детей), недееспособного(ных), ограниченно дееспособного(ных) гражданина (граждан)


(Ф.И.О. полностью)

 
, содержащихся в настоящем заявлении и представленных нами (мной) документах.

Приложение: на 
л. в 1 экз.

 
. 
. 

 
   

Дата
(подпись)
(расшифровка подписи)


(подпись)
(расшифровка подписи)

Руководителю органа опеки и попечительства


(Ф.И.О. руководителя)


(Ф.И.О. несовершеннолетнего гражданина)

 
,

состоящего на регистрационном учете по адресу: 

 
, проживающего по адресу:


 
,

паспорт  
 
 

(серия)
(номер)


(кем, когда выдан)


(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет, о выдаче предварительного разрешения на отказ от преимущественного права покупки доли в праве общей собственности на недвижимое имущество

Прошу дать разрешение на отказ от преимущественного права приобретения

 
доли 
квартиры/комнаты/жилого дома

(указать кол-во комнат)
(подчеркнуть нужное)

№ 
№ 
ул.  
 

(квартира)
(дом)
(населенный пункт, район, город, область)

в связи с тем, что  

(указать причину отказа, иную дополнительную информацию о сделке)


Считаю, что мои жилищные и имущественные права не ущемляются.

Я, 
,

(Ф.И.О. полностью)

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и представленных моими родителями (законными представителями) документах.

 
. 
. 

 
   

Дата
(подпись)
(расшифровка подписи)

2. Форма заявления при выдаче предварительного разрешения на заключение соглашения об определении, изменении долей, на раздел или выдел доли
в имуществе, раздел наследственного имущества, принадлежащего несовершеннолетним, недееспособным, ограниченно дееспособным гражданам

Руководителю органа опеки и попечительства


(Ф.И.О. руководителя)


(Ф.И.О. родителя (родителей), законного


представителя (законных представителей) полностью)

 
, состоящего (состоящих) на регистрационном учете по адресу:


 
,

проживающего(щих) по адресу:


 
,

паспорт отца (законного представителя)


(серия)
(номер)
(кем, когда выдан)

 
, паспорт матери (второго законного представителя -

при наличии)


(серия)
(номер)
(кем, когда выдан)

 
,


контактные телефоны родителя (родителей),

законного представителя (представителей)

ЗАЯВЛЕНИЕ

родителей (единственного родителя), законного представителя о выдаче предварительного разрешения на заключение соглашения об определении долей, изменении долей, о разделе или выделе доли в имуществе, разделе наследственного имущества, принадлежащего несовершеннолетним, недееспособным, ограниченно дееспособным гражданам

Просим (прошу) дать разрешение на оформление соглашения собственников о


(об определении долей, о разделе или выделе доли в имуществе, разделе

наследственного имущества (указать нужное))

имущества, представляющего собой 
,

( 
-комнатная квартира/индивидуальный жилой дом, нежилое помещение, движимое имущество (указать нужное)

расположенную(ный, ные) по адресу: 
,

(указывается адрес (для недвижимого имущества))


собственником (сособственником) которого/ 
доли которого является

(указать нужное)


[image: image4]
(Ф.И.О. несовершеннолетнего(их), недееспособного, ограниченно дееспособного гражданина (граждан), полностью, дата рождения)

на основании  

(указать документ, дату выдачи)


В свободной форме указывается причина заключения соглашения


В результате оформления соглашения  

(Ф.И.О. несовершеннолетнего(их), недееспособного, ограниченно дееспособного гражданина (граждан), полностью, дата рождения)

будет являться собственником  

(уточнить доли собственности несовершеннолетнего(их), недееспособного,


ограниченно дееспособного гражданина (граждан)


Считаем (считаю), что жилищные и имущественные права несовершеннолетнего(них), недееспособного(ных), ограниченно дееспособного(ных) гражданина (граждан) не ущемляются.

Обязуемся  (обязуюсь) в течение (в срок до) 
представить

(указать срок)

в 
документы,

(указать орган опеки и попечительства)

подтверждающие
право
собственности
несовершеннолетнего(них), недееспособного(ных), ограниченно дееспособного(ных) гражданина (граждан).

Мы (я), 
,

(Ф.И.О. полностью)

даем(ю) согласие на обработку и использование наших (моих) персональных данных, а  также  на обработку и использование персональных данных нашего (наших)
моего (моих)
несовершеннолетнего(них)
ребенка (детей), недееспособного(ных), ограниченно дееспособного(ных) гражданина (граждан)


(Ф.И.О. полностью)

 
, содержащихся в настоящем заявлении и представленных нами (мной) документах.

Приложение: на 
л. в 1 экз.

 
. 
. 

 
   

Дата
(подпись)
(расшифровка подписи)


(подпись)
(расшифровка подписи)

Руководителю органа опеки и попечительства


(Ф.И.О. руководителя)


(Ф.И.О. несовершеннолетнего гражданина)

 
,

состоящего на регистрационном учете по адресу: 

 
, проживающего по адресу:


 
,

паспорт  
 
 

(серия)
(номер)


(кем, когда выдан)


(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет, о выдаче предварительного разрешения на заключение соглашения об определении долей, изменении долей, о разделе или выделе доли в имуществе, разделе наследственного имущества

Прошу дать разрешение на оформление соглашения собственников о  


(об определении долей, о разделе или выделе доли в имуществе, разделе

наследственного имущества (указать нужное)

имущества, представляющего собой 
,

( 
-комнатная квартира/индивидуальный жилой дом, нежилое помещение, движимое имущество (указать нужное)

расположенную(ный, ные) по адресу:  

(подчеркнуть нужное)
(указывается адрес (для недвижимого имущества)

собственником (сособственником) которого/ 
доли которого я являюсь

(указать нужное)

на основании  

(указать документ, дату выдачи)


В свободной форме указывается причина заключения соглашения:


В результате оформления соглашения  

(указать характер соглашения)


я буду являться собственником  

(уточнить доли собственности, адрес (для недвижимого имущества))

Считаю, что мои жилищные и имущественные права не ущемляются.

Я, 
,

(Ф.И.О. полностью)

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и представленных моими родителями (законными представителями) документах.

 
. 
. 

 
   

Дата
(подпись)
(расшифровка подписи)

3. Форма заявления при выдаче предварительного разрешения на отказ от принятия наследства

Руководителю органа опеки и попечительства


(Ф.И.О. руководителя)


(Ф.И.О. родителя (родителей), законного


представителя (законных представителей) полностью)

 
, состоящего (состоящих) на регистрационном учете по адресу:


 
,

проживающего(щих) по адресу:


 
,

паспорт отца (законного представителя)


(серия)
(номер)
(кем, когда выдан)

 
, паспорт матери (второго законного представителя -

при наличии)


(серия)
(номер)
(кем, когда выдан)

 
,


контактные телефоны родителя (родителей),

законного представителя (представителей)

ЗАЯВЛЕНИЕ

родителей (единственного родителя), законного представителя

о выдаче предварительного разрешения на отказ от принятия наследства несовершеннолетними, недееспособными, ограниченно

дееспособными гражданами

Просим (прошу) дать разрешение на отказ от принятия наследства  

 
,

(Ф.И.О. несовершеннолетнего(их), недееспособного, ограниченно дееспособного гражданина (граждан) полностью, дата рождения)

 
.

Наследственное имущество представляет собой  

(указать перечень наследуемого


имущества согласно свидетельству о праве на наследство)


 
.

Причина отказа связана с тем, что  

(в свободной форме указать причину отказа)
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.

Считаем (считаю), что жилищные и имущественные права несовершеннолетнего(них), недееспособного(ных), ограниченно дееспособного(ных) гражданина (граждан) не ущемляются.

Мы (я), 
,

(Ф.И.О. полностью)

даем(ю) согласие на обработку и использование наших (моих) персональных данных, а также на обработку и использование персональных данных нашего (наших) моего (моих) несовершеннолетнего(них) ребенка (детей), недееспособного(ных), ограниченно дееспособного(ных) гражданина (граждан)


(Ф.И.О. полностью)

 
, содержащихся в настоящем заявлении и представленных нами (мной) документах.

Приложение: на 
л. в 1 экз.

 
. 
. 

 
 

Дата
(подпись)
(расшифровка подписи)


(подпись)
(расшифровка подписи)

Руководителю органа опеки и попечительства


(Ф.И.О. руководителя)


(Ф.И.О. несовершеннолетнего гражданина)

 
,

состоящего на регистрационном учете по адресу: 

 
, проживающего по адресу:


 
,

паспорт  
 
 

(серия)
(номер)


(кем, когда выдан)


(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет, о выдаче предварительного разрешения на отказ от принятия наследства

Прошу дать разрешение на отказ от принятия наследства, которое представляет собой  

(указать, что представляет собой наследственное


имущество согласно свидетельству о праве на наследство)


в связи с тем, что  

(в свободной форме указать причину отказа)


 
.

Считаю, что мои жилищные и имущественные права не ущемляются.

Я, 
,

(Ф.И.О. полностью)

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и представленных моими родителями (законными представителями) документах.

 
. 
. 

 
 

Дата
(подпись)
(расшифровка подписи)

4. Форма заявления при выдаче предварительного разрешения на приватизацию жилого помещения без включения в договор приватизации несовершеннолетних,

недееспособных, ограниченно дееспособных граждан

Руководителю органа опеки и попечительства


(Ф.И.О. руководителя)


(Ф.И.О. родителя (родителей), законного


представителя (законных представителей) полностью)

 
, состоящего (состоящих) на регистрационном учете по адресу:


 
,

проживающего(щих) по адресу:


 
,

паспорт отца (законного представителя)


(серия)
(номер)
(кем, когда выдан)

 
, паспорт матери (второго законного представителя -

при наличии)


(серия)
(номер)
(кем, когда выдан)

 
,


контактные телефоны родителя (родителей),

законного представителя (представителей)

ЗАЯВЛЕНИЕ

родителей (единственного родителя), законного

представителя о выдаче предварительного разрешения на приватизацию жилого помещения без включения в договор приватизации несовершеннолетнего, недееспособного, ограниченно дееспособного гражданина

Просим (прошу) разрешить оформить договор приватизации  

(нужное подчеркнуть)


    -комнатной муниципальной квартиры/комнаты (указать нужное)

№ 
в доме № 
по ул. 
в  

(населенный пункт, район, город, область)

без включения  

(Ф.И.О. несовершеннолетнего(их), недееспособного, ограниченно


дееспособного гражданина (граждан), полностью, дата рождения)


 
,

так как  

(указывается причина невключения в приватизацию: указать дату, до которой


проживал(и) в приватизируемом жилье; указать, что в настоящее время
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не состоит(ят) на регистрационном учете и не проживает(ют) в приватизируемом


жилье; несовершеннолетний (недееспособный, ограниченно дееспособный)


гражданин (граждане) обеспечен жильем в 
-комнатной квартире/комнате №  


в доме № 
по ул 
в городе 
области,


общей площадью 
кв. м, жилой площадью 
кв. м, в котором(ой) является


собственником 
доли на основании (указать наименование документа, дату выдачи),


обеспечен жильем, проживает в индивидуальном жилом доме №   /квартире № 
в доме №  


по ул. 
в городе 
области


общей площадью 
кв. м, жилой площадью 
кв. м, собственник которого

(указать Ф.И.О. собственника, степень родства)


обязуется оформить договор дарения 
доли в вышеуказанной квартире/


доме на имя (указать Ф.И.О. несовершеннолетнего(их), недееспособного,


ограниченно дееспособного гражданина (граждан), полностью, дата рождения) и др.


Считаем (считаю), что жилищные и имущественные права несовершеннолетнего(них), недееспособного(ных), ограниченно дееспособного(ных) гражданина (граждан) не ущемляются.

Обязуемся  (обязуюсь) в течение (в срок до) 
представить

(указать срок)

в 
документы,

(указать орган опеки и попечительства)

подтверждающие
право
собственности
несовершеннолетнего(них), недееспособного(ных), ограниченно дееспособного(ных) гражданина (граждан) на приобретенное жилье (указывается в случае оформления договора дарения).

Предупреждены, что в случае непредставления документов, подтверждающих право собственности на приобретенное жилье несовершеннолетнего, недееспособного, ограниченно дееспособного гражданина (граждан) без  уважительной причины, орган опеки и попечительства оставляет за собой право обращения в прокуратуру и в суд о признании сделки недействительной (в случае оформления договора дарения).

Мы (я), 
,

(Ф.И.О. полностью)

даем(ю) согласие на обработку и использование наших (моих) персональных данных, а  также  на обработку и использование персональных данных нашего (наших)
моего (моих)
несовершеннолетнего(них)
ребенка (детей), недееспособного(ных), ограниченно дееспособного(ных) гражданина (граждан)


(Ф.И.О. полностью)

 
,

содержащихся в настоящем заявлении и представленных нами (мной) документах. Приложение: на 
л. в 1 экз.

 
. 
. 

 
   

Дата
(подпись)
(расшифровка подписи)


(подпись)
(расшифровка подписи)

Руководителю органа опеки и попечительства


(Ф.И.О. руководителя)


(Ф.И.О. несовершеннолетнего гражданина)

 
,

состоящего на регистрационном учете по адресу: 

 
, проживающего по адресу:


 
,

паспорт  
 
 

(серия)
(номер)


(кем, когда выдан)


(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет, о выдаче предварительного разрешения на приватизацию жилого помещения без его включения

Прошу разрешить оформить договор приватизации  


    -комнатной муниципальной квартиры/комнаты (указать нужное)

№ 
в доме № 
по ул. 
в  

(населенный пункт, район, город, область)

без моего включения, так как  


(указывается причина невключения в приватизацию: указать дату, до которой


проживал в приватизируемом жилье;


указать, что в настоящее время заявитель не состоит на регистрационном


учете и не проживает в приватизируемом жилье;


обеспечен жильем в 
-комнатной квартире/комнате/индивидуальном жилом


доме по адресу: 
, общей площадью 
кв. м, жилой площадью 
кв.м,


в котором является собственником 
доли на основании (указать


наименование документа, дату выдачи);


обеспечен жильем, проживает в индивидуальном жилом доме № 
/квартире № 
в доме №  


по ул. 
в городе 
области,


общей площадью 
кв. м, жилой площадью 
кв. м, собственник которого

(указать Ф.И.О. собственника, степень родства)


обязуется оформить договор дарения 
доли в вышеуказанной квартире/доме на мое имя и др.
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Считаю, что мои жилищные и имущественные права не ущемляются.

Я, 
,

(Ф.И.О. полностью)

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и представленных моими родителями (законными представителями) документах.

 
. 
. 

 
   

Дата
(подпись)
(расшифровка подписи)

Приложение 7

Формы заявлений для предоставления подуслуги 5: Выдача предварительного разрешения на совершение сделок по сдаче имущества подопечного внаем, в аренду, в безвозмездное пользование или в залог

Руководителю органа опеки и попечительства


(Ф.И.О. руководителя)


(Ф.И.О. родителя (родителей), законного


представителя (законных представителей) полностью)

 
, состоящего (состоящих) на регистрационном учете по адресу:


 
,

проживающего(щих) по адресу:


 
,

паспорт отца (законного представителя)


(серия)
(номер)
(кем, когда выдан)

 
, паспорт матери (второго законного представителя -

при наличии)


(серия)
(номер)
(кем, когда выдан)

 
,


контактные телефоны родителя (родителей),

законного представителя (представителей)

ЗАЯВЛЕНИЕ

родителей (единственного родителя), законного представителя

о выдаче предварительного разрешения на сдачу внаем, в аренду имущества, принадлежащего несовершеннолетним, недееспособным, ограниченно дееспособным гражданам

Просим (прошу) разрешить  

(подчеркнуть нужное)
сдачу внаем, в аренду (указать нужное)


имущества (указывается вид имущества, его полная характеристика)


принадлежащего 
,

(Ф.И.О. несовершеннолетнего(них), недееспособного(ных),


ограниченно дееспособного(ных) гражданина (граждан), дата рождения)


на основании  

 
.

(указать документ, дату выдачи)

Договор аренды/найма намерены заключить на срок  


при условии  

(указать существенные условия договора)


 
.

Считаем
(считаю),
что
жилищные
и
имущественные
права несовершеннолетнего(них), недееспособного(ных), ограниченно дееспособного(ных) гражданина (граждан) не ущемляются.

Обязуемся (обязуюсь) в течение (в срок до)  

(указать срок)

представить в 
документы,

(указать орган опеки и попечительства)

подтверждающие
целевое
использование
денежных
средств несовершеннолетнего(них), недееспособного(ных), ограниченно дееспособного(ных) гражданина (граждан), полученных от аренды/найма имущества.

Предупреждены, что в случае непредставления документов, подтверждающих целевое использование денежных средств несовершеннолетнего(них), недееспособного(ных), ограниченно дееспособного(ных) гражданина (граждан), полученных от аренды/найма имущества, без уважительной причины, орган опеки и попечительства оставляет за собой право обращения в прокуратуру и в суд о признании сделки недействительной.

Мы (я), 
,

(Ф.И.О. полностью)

даем(ю) согласие на обработку и использование наших (моих) персональных данных, а также на обработку и использование персональных данных нашего (наших) моего (моих)
несовершеннолетнего(них) ребенка (детей), недееспособного(ных), ограниченно дееспособного(ных) гражданина (граждан)


(Ф.И.О. полностью)

 
, содержащихся в настоящем заявлении и представленных нами (мной) документах.

Приложение: на 
л. в 1 экз.

 
. 
. 

 
 

Дата
(подпись)
(расшифровка подписи)


(подпись)
(расшифровка подписи)

Руководителю органа опеки и попечительства


(Ф.И.О. руководителя)


(Ф.И.О. несовершеннолетнего гражданина)

 
,

состоящего на регистрационном учете по адресу: 

 
, проживающего по адресу:


 
,

паспорт  
 
 

(серия)
(номер)


(кем, когда выдан)


(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет, о выдаче предварительного разрешения на сдачу внаем, в аренду принадлежащего ему имущества

Прошу разрешить  

сдачу внаем, в аренду (указать нужное)


имущества (указывается вид имущества, его полная характеристика)


 
,

принадлежащего мне на основании  

 
.

(указать документ, дату выдачи)

Договор аренды/найма намерен(ы) заключить на срок  


при условии  

(указать существенные условия договора)


Считаю, что мои жилищные и имущественные права не ущемляются.

Я, 
,

(Ф.И.О. полностью)

даю
согласие
на
обработку
и
использование
моих
персональных
данных,

содержащихся
в
настоящем
заявлении
и
представленных
моими
родителями (законными представителями) документах.

 
. 
. 

 
 

Дата
(подпись)
(расшифровка подписи)

Приложение 8

Формы заявлений для предоставления подуслуги 5: Выдача согласия на снятие детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, с регистрационного учета по месту жительства или по месту пребывания

Руководителю органа опеки и попечительства


(Ф.И.О. руководителя)


(Ф.И.О. родителя (родителей), законного


представителя (законных представителей) полностью)

 
, состоящего (состоящих) на регистрационном учете по адресу:


 
,

проживающего(щих) по адресу:


 
,

паспорт отца (законного представителя)


(серия)
(номер)
(кем, когда выдан)

 
, паспорт матери (второго законного представителя -

при наличии)


(серия)
(номер)
(кем, когда выдан)

 
,


контактные телефоны родителя (родителей),

законного представителя (представителей)

ЗАЯВЛЕНИЕ

законного представителя (законных представителей) о выдаче согласия на снятие с регистрационного учета по месту жительства или

по месту пребывания детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей

Просим (прошу) снять с регистрационного учета по месту  

(подчеркнуть нужное)
(жительства/пребывания (указать нужное))

по адресу:  

 
,


(Ф.И.О. несовершеннолетнего(них) полностью, дата рождения)


в связи с  

(указывается причина снятия с регистрационного учета)


 
.

Несовершеннолетний(ние) будет (будут) проживать и состоять на регистрационном учете по адресу:  
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Жилое помещение принадлежит на праве собственности/долевой собственности


(указать Ф.И.О. собственника/сособственника)

на основании  

(указать документ, дату выдачи)

Считаем
(считаю),
что
жилищные
права
несовершеннолетнего(них)
не ущемляются.

Обязуемся (обязуюсь) в течение (в срок до) 
представить в  

 
документы,

(указать наименование органа опеки и попечительства)

подтверждающие
регистрацию
по
новому
месту
жительства
(пребывания) несовершеннолетнего подопечного (подопечных).

Мы (я), 
,

(Ф.И.О. полностью)

даем(ю) согласие на обработку и использование наших (моих) персональных данных, а также на обработку и использование персональных данных нашего (наших) моего (моих) несовершеннолетнего(них) ребенка (детей)

 
,

(Ф.И.О. полностью)


содержащихся в настоящем заявлении и представленных нами (мной) документах.

Приложение: на 
л. в 1 экз.

 
. 
. 

 
   

Дата
(подпись)
(расшифровка подписи)


(подпись)
(расшифровка подписи)

Руководителю органа опеки и попечительства


(Ф.И.О. руководителя)


(Ф.И.О. несовершеннолетнего гражданина)

 
,

состоящего на регистрационном учете по адресу: 

 
, проживающего по адресу:


 
,

паспорт  
 
 

(серия)
(номер)


(кем, когда выдан)


(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет, о выдаче согласия на снятие с регистрационного учета по месту жительства или по месту пребывания

Прошу снять меня с регистрационного учета по месту  

(жительства/пребывания (указать нужное))

по адресу:  

 
,

в связи с  

(указывается причина снятия с регистрационного учета)


Я буду проживать и состоять на регистрационном учете по адресу:  


 
.

Жилое помещение принадлежит на праве собственности/долевой собственности  


(указать Ф.И.О. собственника/сособственника)

на основании 
.

(указать документ, дату выдачи)

Считаю, что мои жилищные и имущественные права не ущемляются.

Я, 
,

(Ф.И.О. полностью)

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и представленных моими родителями (законными представителями) документах.

 
. 
. 

 
   

Дата
(подпись)
(расшифровка подписи)

Приложение 9


Формы заявлений для предоставления подуслуги 5: Выдача предварительного разрешения на выдачу доверенности от имени подопечного

Руководителю органа опеки и попечительства


(Ф.И.О. руководителя)


(Ф.И.О. родителя (родителей), законного


представителя (законных представителей) полностью)

 
, состоящего (состоящих) на регистрационном учете по адресу:


 
,

проживающего(щих) по адресу:


 
,

паспорт отца (законного представителя)


(серия)
(номер)
(кем, когда выдан)

 
, паспорт матери (второго законного представителя -

при наличии)


(серия)
(номер)
(кем, когда выдан)

 
,


контактные телефоны родителя (родителей),

законного представителя (представителей)

ЗАЯВЛЕНИЕ

законного представителя (законных представителей) о выдаче предварительного разрешения на выдачу доверенности от имени граждан, в отношении которых установлена опека и попечительство

Просим (прошу) дать разрешение на выдачу доверенности от имени нашего

(подчеркнуть нужное)

(наших), (моего, моих) 

(несовершеннолетнего сына (дочери), подопечного


Ф.И.О. несовершеннолетнего(них), подопечного полностью, дата рождения)

 
, проживающего(щих) по адресу: 
, зарегистрированного(ных) по адресу:  


 
,


(указать Ф.И.О. полностью, дату рождения, данные паспорта (серия, номер,


кем выдан) лица, на имя которого заявитель (заявители)


просит (просят) оформить доверенность от имени несовершеннолетнего(них), подопечного


Доверенность от имени несовершеннолетнего(них) 

(указать Ф.И.О., степень родства)


необходимо оформить в связи  

(в свободной форме указывается причина оформления доверенности)


на совершение сделки  

(указываются конкретные действия с имуществом -


продажа, мена, залог и др., наименование имущества: квартира, комната,


индивидуальный жилой дом, земельный участок, нежилое помещение, движимое

 
,

имущество и др.)

расположенной(ного, ных) по адресу:  

 
, принадлежащей(щего, щих) несовершеннолетнему(ним), подопечному


(указать Ф.И.О. полностью)


на основании 
.

(указать документ, дату выдачи)

Считаем (считаю), что жилищные и имущественные права несовершеннолетнего(них), недееспособного(ных), ограниченно дееспособного(ных) гражданина (граждан) не будут ущемлены.

Обязуемся (обязуюсь) осуществлять контроль за действиями доверенного лица при осуществлении им действий по выданной доверенности от имени несовершеннолетнего(них), недееспособного(ных), ограниченно дееспособного(ных) гражданина (граждан).

Мы (я), 
,

(Ф.И.О. полностью)

даем(ю) согласие на обработку и использование наших (моих) персональных данных, а также на обработку и использование персональных данных нашего (наших) моего (моих) несовершеннолетнего(них) ребенка (детей), недееспособного(ных), ограниченно дееспособного(ных) гражданина (граждан)


(Ф.И.О. полностью)

 
, содержащихся в настоящем заявлении и представленных нами (мной) документах.

Приложение: на 
л. в 1 экз.

 
. 
. 

 
   

Дата
(подпись)
(расшифровка подписи)


(подпись)
(расшифровка подписи)

Руководителю органа опеки и попечительства


(Ф.И.О. руководителя)


(Ф.И.О. несовершеннолетнего гражданина)

 
,

состоящего на регистрационном учете по адресу: 

 
, проживающего по адресу:


 
,

паспорт  
 
 

(серия)
(номер)


(кем, когда выдан)


(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет, о выдаче предварительного разрешения на выдачу доверенности от его имени

Прошу дать разрешение на выдачу доверенности от моего имени


(указать Ф.И.О. полностью, дату рождения, данные паспорта (серия, номер,


кем выдан) лица, на имя которого заявитель (заявители) просит (просят)


оформить доверенность от своего имени)

Доверенность от моего имени необходимо оформить в связи с  


(в свободной форме указывается причина оформления доверенности)


на совершение сделки  

(указываются конкретные действия с имуществом - продажа, мена, залог и


др., наименование имущества: квартира, комната, индивидуальный жилой дом,

 
,

земельный участок, нежилое помещение, движимое имущество и др.

расположенной(ного, ных) по адресу: 

 

, принадлежащей(щего, щих) мне на основании 
.

(указать документ, дату выдачи)

Считаю, что мои жилищные и имущественные права не ущемляются.

Я, 
,

(Ф.И.О. полностью)

даю
согласие
на
обработку
и
использование
моих
персональных данных,

содержащихся
в
настоящем
заявлении
и
представленных
моими родителями (законными представителями) документах.

 
. 
. 

 
   

Дата
(подпись)
(расшифровка подписи)

Приложение 10

Формы заявлений для предоставления подуслуги 9: Выдача предварительного разрешения на распоряжение доходами подопечных

Руководителю органа опеки и попечительства


(Ф.И.О. руководителя)


(Ф.И.О. родителя (родителей), законного


представителя (законных представителей) полностью)

 
, состоящего (состоящих) на регистрационном учете по адресу:


 
,

проживающего(щих) по адресу:


 
,

паспорт отца (законного представителя)


(серия)
(номер)
(кем, когда выдан)

 
, паспорт матери (второго законного представителя -

при наличии)


(серия)
(номер)
(кем, когда выдан)

 
,


контактные телефоны родителя (родителей),

законного представителя (представителей)

ЗАЯВЛЕНИЕ

законного представителя (законных представителей) о выдаче предварительного разрешения на распоряжение доходами подопечных

Прошу (просим) выдать разрешение на распоряжение доходами,

(подчеркнуть нужное)

принадлежащими  

(несовершеннолетнему сыну (дочери), опекаемому/подопечному)

 

,  (Ф.И.О. несовершеннолетнего(них), недееспособного(ных), ограниченно дееспособного(ных) гражданина (граждан) полностью, дата рождения)

находящимися на банковском счете № 

, открытом в 
, либо

 (указывается иное)

поступающими в качестве  

(выплата на содержание подопечного ребенка, пенсия по случаю потери кормильца, пенсия по инвалидности, алименты, доходы от управления имуществом и др.)

в сумме: 

рублей ежемесячно

либо 

(указывается иное)

Денежные средства необходимы для   


Считаем (считаю), что имущественные права несовершеннолетнего(них), недееспособного(ных), ограниченно дееспособного(ных) гражданина (граждан) не ущемляются.

Обязуемся  (обязуюсь) в течение (в срок до) 
представить

(указать срок)

в 
документы,

(указать орган опеки и попечительства)

подтверждающие целевое расходование денежных средств, принадлежащих подопечному.

Предупреждены, что в случае непредставления документов, подтверждающих целевое расходование денежных средств несовершеннолетнего(них), недееспособного(ных), ограниченно дееспособного(ных) гражданина (граждан) без уважительной причины, орган опеки и попечительства оставляет за собой право обращения в прокуратуру и в суд о восстановлении нарушенных имущественных прав подопечного (ных).

Мы (я), 
,

(Ф.И.О. полностью)

даем(ю) согласие на обработку и использование наших (моих) персональных данных, а также на обработку и использование персональных данных нашего (наших) моего (моих) несовершеннолетнего(них) ребенка (детей), недееспособного(ных), ограниченно дееспособного(ных) гражданина (граждан)


(Ф.И.О. полностью)

 
, содержащихся в настоящем заявлении и представленных нами (мной) документах.

Приложение: на 
л. в 1 экз.

 
. 
. 

 
   

Дата
(подпись)
(расшифровка подписи)


(подпись)
(расшифровка подписи)

Руководителю органа опеки и попечительства


(Ф.И.О. руководителя)


 (Ф.И.О. несовершеннолетнего гражданина)

 
,

состоящего на регистрационном учете по адресу: 

 
, проживающего по адресу:


 
,

паспорт  
 
 

(серия)
(номер)


(кем, когда выдан)


(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет, о выдаче предварительного разрешения на распоряжение его доходами

Прошу выдать разрешение  

(Ф.И.О. родителя(лей), законного представителя(лей))

на распоряжение доходами, находящимися на моем банковском счете № 

, открытом в  

 
, либо 


(указывается иное)

поступающими в качестве  

(выплата на содержание подопечного ребенка, пенсия по случаю потери кормильца, пенсия по инвалидности, алименты, доходы от управления имуществом и др.)

в сумме: 
рублей

ежемесячно

либо 

(указывается иное)

Денежные средства необходимы для   


Считаю, что мои имущественные права не ущемляются.

Я, 
,

(Ф.И.О. полностью)

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и представленных моими родителями (законными представителями) документах.

 
. 
. 

 
   

Дата
(подпись)
(расшифровка подписи)

Руководителю органа опеки и попечительства


(Ф.И.О. руководителя)


 (Ф.И.О. родителя (родителей), законного


представителя (законных представителей) полностью)

 
, состоящего (состоящих) на регистрационном учете по адресу:


 
,

проживающего(щих) по адресу:


 
,

паспорт отца (законного представителя)


(серия)
(номер)
(кем, когда выдан)

 
, паспорт матери (второго законного представителя -

при наличии)


(серия)
(номер)
(кем, когда выдан)

 
,


контактные телефоны родителя (родителей),

законного представителя (представителей)

ЗАЯВЛЕНИЕ

родителей (единственного родителя), законного представителя о выдаче предварительного разрешения на снятие, перевод денежных средств со счета, закрытие вкладов, принадлежащих несовершеннолетним, недееспособным, ограниченно дееспособным гражданам

Просим (прошу) разрешить  

(подчеркнуть нужное)


(снять деньги со счета, закрыть вклад и снять деньги со счета (указать

нужное)


 
,

№ 
, открытого в  

(отделение, наименование банка)

 
№ 
,

(номер отделения)

в сумме  

(указать цифрами и прописью)

1№ 
, открытого в  

(отделение, наименование банка)

 
№ 
,

(номер отделения)

в сумме 
,

(указать цифрами и прописью)

принадлежащего(щих) 
,

(Ф.И.О. несовершеннолетнего(их), недееспособного, ограниченно дееспособного гражданина (граждан), полностью, дата рождения)


(указать источник поступления денежных средств на счет)


В свободной форме указывается причина снятия денежных средств, закрытия


вклада (вкладов) и целевое использование денежных средств: санаторно-


курортное лечение, обучение ребенка, приобретение необходимых вещей,


покупка нового жилья, открытие на имя ребенка (детей),


недееспособного, ограниченно дееспособного(ных) гражданина (граждан) счета

№ 
, в отделении Банка № 
на более выгодных условиях и т.п.
Считаем (считаю), что имущественные права несовершеннолетнего(них), недееспособного, ограниченно дееспособного(ных) гражданина (граждан) не ущемляются.

Обязуемся (обязуюсь) в течение (в срок до) 
представить в

(указать срок)

 
 документы,

(указать орган опеки и попечительства)

подтверждающие
целевое
использование
денежных
средств несовершеннолетнего(них), недееспособного(ных), ограниченно дееспособного(ных) гражданина (граждан).

Предупреждены, что в случае непредставления документов, подтверждающих целевое использование денежных средств несовершеннолетнего, недееспособного, ограниченно дееспособного гражданина (граждан) без уважительной причины, орган опеки и попечительства оставляет за собой право обращения в прокуратуру и суд о признании сделки недействительной.

Мы (я), 
,

(Ф.И.О. полностью)

даем(ю) согласие на обработку и использование наших (моих) персональных данных, а также на обработку и использование персональных данных нашего (наших) моего (моих) несовершеннолетнего(них) ребенка (детей), недееспособного(ных),  ограниченно дееспособного(ных) гражданина (граждан)


(Ф.И.О. полностью)

 
, содержащихся в настоящем заявлении и представленных нами (мной) документах.

Приложение: на 
л. в 1 экз.

 
. 
. 

 
   

Дата
(подпись)
(расшифровка подписи)


(подпись)
(расшифровка подписи)

1 заполняется в случае, если необходимо снять денежные средства (закрыть вклады) с несколь- ких счетов

Руководителю органа опеки и попечительства


(Ф.И.О. руководителя)


(Ф.И.О. несовершеннолетнего гражданина)

 
,

состоящего на регистрационном учете по адресу: 

 
, проживающего по адресу:


 
,

паспорт  
 
 

(серия)
(номер)


(кем, когда выдан)


(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет, о выдаче предварительного разрешения на снятие, перевод принадлежащих ему денежных средств со счета, закрытие вкладов

Прошу разрешить  


(снять деньги со счета, закрыть вклад и снять деньги со счета (указать

нужное)


 
,

№ 
, открытого в  

(отделение, наименование банка)

 
№ 
,

(номер отделения)

в сумме  

(указать цифрами и прописью)

1№ 
, открытого в  

(отделение, наименование банка)

 
№ 
,

(номер отделения)

в сумме 
,

(указать цифрами и прописью)

принадлежащего(щих) мне  

(указать источник поступления денежных средств на счет)


В свободной форме указывается причина снятия денежных средств, закрытия


вклада (вкладов) и целевое использование денежных средств: санаторно-


курортное лечение, обучение, приобретение необходимых вещей,


[image: image9]
покупка нового жилья, открытие счета

№ 
, в отделении Банка № 
на более выгодных условиях и т.п.
Считаю, что мои имущественные права не ущемляются.

Я, 
,

(Ф.И.О. полностью)

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и представленных моими родителями (законными представителями) документах.

 
. 
. 

 
   

Дата
(подпись)
(расшифровка подписи)

1 заполняется в случае, если необходимо снять денежные средства (закрыть вклады) с несколь- ких счетов

Приложение 11
в  Департамент социальной политики
Администрации города Кургана
СОГЛАСИЕ 
на обработку персональных данных
	Я,
	

	
	(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)

	основной документ, удостоверяющий личность
	

	

	(тип документа, номер, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе)


	(адрес субъекта персональных данных)


в дальнейшем «Субъект», даю согласие Департаменту социальной политики Администрации города Кургана, расположенному по адресу: 640000, г. Курган, ул. Куйбышева, 111, далее – «Оператор», на обработку персональных данных (см. п. 3) на следующих условиях:
1. Субъект дает согласие на обработку Оператором своих персональных данных, то есть на сбор, запись систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение, в том числе с помощью средств автоматизации, своих персональных данных, при этом общее описание вышеуказанных способов обработки данных приведено в Федеральном законе от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», а также право на передачу такой информации третьим лицам.
2. Оператор обязуется использовать данные Субъекта в целях оказания государственной услуги в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг". Оператор может раскрыть правоохранительным органам любую информацию по официальному запросу в случаях, установленных законодательством в стране проживания Субъекта.
3. Перечень персональных данных, передаваемых Оператору на обработку: фамилия, имя, отчество, дата и место рождения; паспортные данные или данные иного документа, удостоверяющего личность (серия, номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ) и гражданство; адрес места жительства (по паспорту и фактический) и дата регистрации по месту жительства или по месту пребывания; иные, необходимые для предоставления государственной услуги:
___________________________________________________________________________________________.

4. Субъект персональных данных по письменному запросу имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных (в соответствии с п. 7 ст. 14 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»).

5. Настоящее согласие действует с момента дачи согласия в течение 5 лет, либо до поступления письменного заявления Субъекта о прекращении действия данного согласия.

6. При поступлении Оператору письменного заявления Субъекта о прекращении действия данного согласия, персональные данные уничтожаются установленным способом в течение тридцати дней с даты поступления отзыва (в соответствии с п. 5 ст. 21 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»).

	
	
	
	
	
	

	дата
	
	
	подпись
	
	расшифровка подписи


в  Департамент социальной политики
Администрации города Кургана
СОГЛАСИЕ ПРЕДСТАВИТЕЛЯ СУБЪЕКТА

на обработку персональных данных

Я,______________________________________________________________________________________

(Фамилия Имя Отчество представителя заявителя) 

проживающий (ая) по адресу: _______________________________________________________________,

паспорт серия ___________________№___________________, выдан_____________________________

________________________________________________________________________________________

даю согласие от имени ____________________________________________________________________
(Фамилия Имя Отчество заявителя)

проживающего по адресу: __________________________________________________________________,

паспортные данные заявителя: серия____________№_____________, выдан_______________________

________________________________________________________________________________________

на основании доверенности ________________________________________________________________

(реквизиты доверенности)

в дальнейшем «Субъект», даю согласие Департаменту социальной политики Администрации города Кургана, расположенному по адресу: 640000, г. Курган, ул. Куйбышева, 111, далее – «Оператор», на обработку персональных данных (см. п. 3) на следующих условиях:
1. Субъект дает согласие на обработку Оператором своих персональных данных, то есть на сбор, запись систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение, в том числе с помощью средств автоматизации, своих персональных данных, при этом общее описание вышеуказанных способов обработки данных приведено в Федеральном законе от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», а также право на передачу такой информации третьим лицам.
2. Оператор обязуется использовать данные Субъекта в целях оказания государственной услуги в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг". Оператор может раскрыть правоохранительным органам любую информацию по официальному запросу в случаях, установленных законодательством в стране проживания Субъекта.
3. Перечень персональных данных, передаваемых Оператору на обработку: фамилия, имя, отчество, дата и место рождения; паспортные данные или данные иного документа, удостоверяющего личность (серия, номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ) и гражданство; адрес места жительства (по паспорту и фактический) и дата регистрации по месту жительства или по месту пребывания; иные, необходимые для предоставления государственной услуги:
___________________________________________________________________________________________.
4. Субъект персональных данных по письменному запросу имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных (в соответствии с п. 7 ст. 14 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»).
5. Настоящее согласие действует с момента дачи согласия в течение 5 лет, либо до поступления письменного заявления Субъекта о прекращении действия данного согласия.
6. При поступлении Оператору письменного заявления Субъекта о прекращении действия данного согласия, персональные данные уничтожаются установленным способом в течение тридцати дней с даты поступления отзыва (в соответствии с п. 5 ст. 21 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»).
	
	
	
	
	
	

	дата
	
	
	подпись
	
	расшифровка подписи


Приложение 12

«УТВЕРЖДАЮ»
Начальник (наименование отдела ГБУ «МФЦ»)

_________________Ф.И.О. 
«____» ___________20__г.
Ведомость приема - передачи документов
г. Курган                                                                                       «_____»____________ 20__ г.

Отправитель:____________________________________________

                                                                (наименование)

Приемщик: _____________________________________________

                                                                (наименование)


Итого:___________________________________________________документов

                                                                              (прописью)

Подпись отправителя ___________________/_____________________________/

                                                                                М.П.                                                           Ф.И.О., должность

Подпись приемщика ____________________/_____________________________/

                                                                                 М.П.                                                          Ф.И.О., должность

_________________________

Приложение 13
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                                                                (наименование)
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                                                                (наименование)
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